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1 INTRODUCTION

1.1 OBJECTIF DU PROJET
Il s’agit de mettre en place le systeme d’information de gestion des marchés publics a
Madagascar

1.2 OBJECTIF DU DOCUMENT
L’objectif de ce document est de permettre I'utilisation de I'application .

1.3 DOCUMENTS DE REFERENCE
Les documents de référence sont :

e Demande de proposition du 12/02/2007
e Plan Qualité Projet d'INGENOSYA (ARMP_SIGMP_PQP_1.0.0)
e Rapport RO (ARMP_SIGMP_R0_1.0.B)

e Rapport R1 (ARMP_SIGMP_R1_1.0.B).

1.4 Glossaire

- SIGMP : Systéme Informatisé de Gestion des Marchés Publics
- CMP : Code des Marchés Publics
- ARMP : Autorité de Régulation des Marchés Publics
- CNM : Commission Nationale des Marchés
- CRR : Comité de Réglementation et de Recours
- PRMP : Personnes Responsables des Marchés Publics
- UGPM : Unités de Gestion de la Passation des Marchés
- CAO : Commission d’Appel d’Offres
- CCAG : Cahiers des Clauses Administratives Générales
- PRIBG : Projet de Renforcement Institutionnel pour la Bonne Gouvernance
- PREA : Programme de Reformes pour I'efficacité de I'administration
- SIGFP : Systeme Intégré de Gestion des Finances Publiques
- GAC : Gestionnaire d'activités
- SCTE : Sous Commission Technique d'évaluation
- DAO : Dossier d'appel d'offres
- DAOR : Dossier d’Appel d’Offres Restreint
Réf. : SIGMP_ManuUtiL_1.0.3.B Page : 8! sur 90+

Etat : Applicable
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-AO : Appel d'Offres
- AOR : Appel d'Offres Restreint
- PV : Proces Verbal
- TDR : Termes de Référence
-DC : Dossier de Consultation
- AMI : Appel a Manifestations d'Intérét
- BC : Bon de Commande
- ORDSEC : Ordonnateur Secondaire
Réf. : SIGMP_ManuUtiL_1.0.3.B Page : 9% sur 90t

Etat : Applicable
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2 GENERALITES
2.1 Lancement de Papplication « SIGMP »
Pour lancer cette application, veuillez cliquer sur 'URL adéquat: généralement

http://nom_serveur/repertoire_principale/index.html. Une fenétre de login apparait qui
est la fenétre d’ ouverture de session.

~ Marchés Publics

Figure 1 : Ecran d'accueil

o Apres l'ouverture de cette fenétre, entrez votre login, mot de passe
o Cliquer sur OK.
NB : Vous n’étes pas authentifié tant que vous n'avez pas bien saisi votre login et
votre mot de passe.
o Lapage d’accueil ou écran des menus s’affiche a I'écran avec les informations :
» Menu principal : Paramétrage et configuration, saisies et consultations,
statistiques et tableaux de bord, Mercuriale, Utilitaires, déconnexion
» Bas de page : login de I'utilisateur connecté

Réf. : SIGMP_ManuUtiL_1.0.3.B Page : 10+ sur 90+
Etat : Applicable




EN@EN@S)YA GESTION DE:II\GII;IXI:CHES PUBLICS

intégration de systémes Support de Formation (SF)
Version 1.0.3 du 24 juillet 2009

s Marchés Publics

Parametrages et configurations

Figure 2 : Ecran des menus

2.2 Généralités de I'écran

> Arborescence des fenétres :
> Ecran des menus
> Ecran de recherche
> Ecran liste des opérations: consultation, modification, suppression
(désactivation), création, historique

> Ergonomie des écrans :
> [Ecran de recherche
NB : par défaut critéres tous, c'est a dire tous les enregistrements sont affichés

RECHERCHE D'UN AYIS GENERAL

Institution / Ministére TOUS ]
Arnée TOUS (2]
PRMP TOUS [l

+Créer IIa:Recher’cher’ hAnnuIer

> Ecran de la liste des opérations :

Réf. : SIGMP_ManuUtiL_1.0.3.B Page : 11+ sur 90+
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LISTE DES AVIS GENERAUX DE PASSATION DES MARCHES

Mumeérn Aannée | Institukion [ Ministére | Autorité contractante FRMFP
AUTORITE DE REGULATION DES  AUTORITE DE REGULATION DES - g
03001000 2008 o cHES PUBLICS MARCHES PUELICS PSP L i - = - W
09002000 2002 ;gL%EIETSE&lEBTIECGSULRTION bEs Direction du Systéme d'Information  prmp_armp_1 '_: - - 1 lﬁ
pe001002 2009 E'L'EZLTE des Finanices st du Direction Génréale du Budget RAMANATSIHARANA Hery Tiana H = = m @O
Page 1 of 1 (3 rows)
E3] i 12

.
+Creer Yannuler

> Les boutons :

—g— e le bouton «Créer» permet dajouter une nouvelle ligne ou
Créer enregistrement
i.i e e bouton « Consulter » permet de consulter toutes les données relatives
a I'enregistrement sélectionné
2 e le bouton « Modifier » permet de faire une modification sur les données
' correspondant a I'enregistrement sélectionné
?{' e le bouton « Supprimer » permet de supprimer I'enregistrement
sélectionné
_— ¢ e bouton « Désactiver » permet de mettre le statut de I'enregistrement a

I'état « Désactivé » ainsi aucune modification n'est plus possible seule la
consultation est valable

(8 e le bouton « Historique » permet d’afficher les historiques concernant le
menu

N

e Le bouton « Annuler » permet de fermer I'écran et revenir a I'écran
précédent

Annuler

5. . e Le bouton « Rechercher » permet d'afficher un enregistrement

e Le bouton «Imprimer » permet d'afficher en pdf les détails d'un

= enregistrement et puis de faire une impression
@ e Le bouton « Activer » permet de réactiver un enregistrement . Une fois
réactiver le bouton « Désactiver » s 'affiche a I'écran
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c

Le bouton « Acceés » affiche I'écran de gestion des accés des groupes
d'utilisateur

] y
Enreqistrer

Le bouton « Enregistrer » permet de valider un ajout ou une modification

ﬁﬁjnuter

Le bouton « Ajouter » permet d'ajouter un nouveau enregistrement

&l

Le bouton « Calendrier » affiche le pop-up d'un calendrier permettant le
choix d'une date

&

Le bouton « Sélectionner » permet de faire un choix sur un
enregistrement se trouvant dans une liste

] Le bouton « Détail d’un avis général » affiche la liste des détails d’un
avis général
Yi— Le bouton « Calendrier » affiche le calendrier de passation associé a un
dossier
"-" Le bouton « Recours » permet de gérer les recours
= Recours
: = Le bouton « Livraison » permet d'effectuer une livraison sur les articles
" A Le bouton « Suivi financier » permet de gérer les suivis financier d'un
marché
Al dvenancs Le bouton « Avenants » permet de gérer les avenants d'un marché

a.ﬂ.ctes

Le bouton « Actes » permet de gérer les actes d'un marché

> Les messages de confirmation d’insertion, de mise a jour et de suppression existent
dans toutes les transactions.

> Les symboles présents dans les écrans:

Les champs avec le cigle astérisque en rouge

sont des champs obligatoires,

I'enregistrement ne se fait pas tant que I'astérisque ne change pas en cigle valider en

vert

Format champ date : JU/MM/AAAA dans toute I'application

Champ montant : champ numérique ne pas saisir les séparateurs de milliers, cela se fait
automatiquement

2.3 Fermeture de l'application
e Cliquer sur le menu Déconnexion
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2.4 Fonctionnement des différents menus

L’application actuelle SIGMP est composée de 6 menus a savoir :
e Paramétrages et configurations:

- La gestion des différentes institutions telles que les Ministéres,
'assemblée nationale, le sénat, les Sociétés d’Etat ...

- La gestion des directions au sein des institutions

- La gestion des PRMP de chaque institution

- La gestion des UGPM au sein de I'équipe des PRMP

- La gestion des CAO au sein de I'équipe des PRMP

- La gestion des modes de passation des marchés publics
- La gestion des natures de marché

- La gestion des différents seuils de marché

- Les différentes observations de la CNM sur les dossiers et marchés
sous contrble a priori de cette entité.

- Les différentes observations du CRR

- La gestion des types de doléances et recours des candidats aux
marchés publics

- La gestion des types de taxe

- La gestion des différents types de monnaie

- La gestion des types de marchés

- La gestion des types d'acte

- La gestion des états de marché

- La gestion des étapes de passation des marchés publics

- La gestion des utilisateurs et de ses accés aux différentes transactions
de 'application

e Saisies et consultations :
- La gestion des avis généraux de passation de marchés publics
- La gestion des calendriers de passation des marchés publics
- La saisie des dossiers d’appel d’offres
- La saisie des candidats aux appels d’offres
- La saisie des marchés issus des différents dossiers d’appel d’offres
- La saisie des données relatives a I'exécution des marchés publics

- La saisie des marchés en dessous des seuils de passation des marchés
qui sont les conventions de marché et les bons de commande par
consultation des prix

- La saisie des avenants relatifs aux marchés
- La saisie des doléances et recours aux attributions des marchés
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- La gestion des fournisseurs
e Statistiques et tableaux de bord:
- Le nombre de marché par institution et par nature
- Le nombre de marché par institution et par type
- Le nombre de dossiers passés a la CNM
- Les observations de la CNM
- Les montants de marchés accordés a la CNM
- Les alertes et anomalies
- Les fiches de suivi d’'un marché
- Tableau de bord des marchés publics
e Mercuriale :
- La gestion des sections
- La gestion des chapitres
- La gestion des secteurs géographiques
- La gestion des nomenclatures des articles

- La gestion des éléments
e Utilitaires
- L’extraction des données
- L'importation de données
- La modification du mot de passe de I'utilisateur

e Déconnexion

Réf. : SIGMP_ManuUtiL_1.0.3.B Page : 15+ sur 90+
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3 MENU PARAMETRAGES ET CONFIGURATIONS
C’est la partie administration du systéme. Ce module permet :
a) de gérer les accés des utilisateurs
b) de gérer les organisations
c) d’introduire les données utiles au processus de passation de marché

Taches Acteur
Gestion des utilisateurs Administrateur
Paramétrages et configurations des ARMP
données dans les menus
Gestion : Directions, UGPM, CAO PRMP
Consultation des données CNM, CRR, ORDSEC, PRMP

3.1 Institutions
Ce menu permet de créer / mettre a jour les institutions (les différents ministéres,
lassemblée nationale, le sénat, les établissements publics....)

3.1.1 Consultation de la liste des institutions

e Aller dans le menu Paramétrages et configuration
e (Cliquer sur le sous menu Institutions

INSTITUTIONS

104 ARMP AUTORITE DE REGULATION DES MARCHES PUBLICS i' = 2l %
105 MEMNRES MIMISTERE DE L'EDUCATION MATIONALE i' il |
109 MAEP MIMISTERE DE L'AGRICULTURE - DE L'ELEVAGE - PECHE i' = 2l
110 MAE MIMISTERE DES AFFAIRES ETRAMGERES i' Jr e
111 MEM MIMISTERE DE L'EMERGIE ET DES MIMES i' il |
113 PRESIDEMCE PRESIDEMCE i' il |
114 MFEE MIMISTERE DES FINAMCES ECOMOMIE ET DU ELIDGET i' = 2l
116 AN ASSEMELEE MATIONALE i' il |
119 MIMNFOP MIMISTERE DE L& FONCTION PLELIGQUE i' il |
133 MTF MIMISTERE DES TRAWALL PLUBLICS i’ il |
Page 123 > ==of 3(29 rows) \;

5= .
Créer Annuler

Figure 3 : Ecran de consultation de la liste des institutions

3.1.2 Consultation des détails d'une institution

e Sélectionner linstitution a consulter

e C(Cliquer sur le bouton Consulter dans l'écran de consultation de la liste des
institutions

e (Cliquer sur Annuler pour fermer I'écran
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INSTITUTIONS

Mumérn nog

Catégotie EE‘FAT “

Autorité Contractante iARMP |
Désignation iAUTORITE DE REGULATION DES MARCHES PUBLICE |
Adresse [amosy |
Téléphane [n202223630 |
Email |aaaaaaa@yahoo.fr |
Super-Institution | QUi

Active

Annular

Figure 4 : Ecran de consultation d'une institution

3.2 Directions
Ce menu permet de créer \ mettre a jour les directions au sein d’une institution.

3.2.1 Consultation de la liste des directions

e Aller dans le menu Paramétrages et configuration
e (Cliquer sur le sous menu Directions

DIRECTIONS

Huméro | Institutions | Direction | | |
69 ARMP Dir/ARMP “ ﬂ
70 MFEE Dir/IMEFE “ ﬂ
71 MOM Dir/MOM “ 7z = =]
73 PRESIDEMCE Dir/PSC “ ﬂ — ]
74 MAEP Direction MAEP “ ﬂ =
76 MO Direcheur dela securité “ ﬂ ]
77 DM Directeur Adjaint de la securite “ ﬂ = ]
78 DM Directeur technique “ ﬂ = ]
79 MAEP DMAER “ ﬂ — ] ==
a0 MINFOP MDFR i'. ﬂ ] i

E Créer 1Annu|er

Figure 5 : Ecran de consultation de la liste des directions

3.2.2 Consultation des détails d'une direction

e Cliquer sur le bouton Consulter dans I'écran de consultation de la liste des directions
e Cliquer sur Annuler pour fermer I'écran
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DIRECTIONS

Mumero DI

Institutions EAUTORITE DE REGULATION DES MARCHES PUBLICS s |
Direction DiriaRniP |
Deésignation DirizRp |
Adresse |anosyY |
Téléphone | |
Email | |
Active | Ol

Annular

Figure 6 : Ecran de consultation d'une direction

3.2.3 Modification des informations d'une direction

e C(Cliquer sur le bouton Modifier correspondant a la direction a mettre a jour se
trouvant dans I'écran de consultation de la liste des directions
e Cliquer sur Enregistrer pour valider les modifications.

DIRECTIONS

Muméra |7-"—|

Institutions +f [ Ministere de la défense Nationale | s

Direction |DAS |
Désignation |Direc:leur Adjoint de la securite

Adresse iANOSY

Télgphone |

Ermail |

-
Enregistrer Annuler

Figure 7 : Ecran de mise a jour des informations d’une direction

3.2.4 Désactivation d'une direction

e Cliquer sur le bouton Désactiver correspondant a la direction a désactiver dans
I'écran de consultation de la liste des directions
e Choisir oui dans le message de confirmation

3.2.5 Création d'une nouvelle direction

e Cliquer sur Créer dans I'écran de consultation de la liste des directions
e Remplir les champs obligatoires: Institutions, Direction, Désignation, Adresse, Active.
e Cliquer sur Enregistrer
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DIRECTIONS

Institutions % | -Select- 5
. als |

Direction
o . .J.l

Diésignation

TélEphone |

|
|
Adrezze * | |
|
|

Email |

=

Figure 8 : Ecran de création d’une nouvelle direction

Enreqgistrer Annuler

3.3 PRMP
Ce menu permet de gérer les PRMP au sein d’une institution.

3.3.1 Consultation de la liste des PRMP

e Aller dans le menu Paramétrages et configuration
e Cliquer sur le sous menu PRMP

PRMP

& MTP PRIMPL e I - | &
k] MTP PRMP31 ﬁ 8 e
7o MTP PRMP3 e ! —_—
71 MTP FEMP e ! —
Tz AN prmpaG e 1 [ )
73 Ak prMpET e 7 = ]
74 AN test “ W (=" 5}
75 MAER RABE e ! = 3
Ei] Al AN AMNDRAMNS 0 ! =
&0 A prmpa ﬁ ! il |
Page 123 = ==0f 3{27 rows) z

ﬁ Créer 1Annu|er

Figure 9 : Ecran de consultation de la liste des PRMP

3.3.2 Consultation des détails d'une PRMP

e (Cliquer sur le bouton Consulter, dans I'écran de consultation de la liste des PRMP
e Cliquer sur Annuler pour fermer I'écran
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PRMP

Mumero em
Institutions WIS TERE DES TRA W ALK PUBLICS w8
ham PRMP [PRMP1 |
Adresse |ANOSY |
Téléphone 22336002 |
Email t@madagascar mg |
Active [ron ]
Annuler
Figure 10 : Ecran de consultation d'une PRMP
3.4 UGPM

Ce menu permet de créer\ mettre a jour les UGPM au sein d'une PRMP.

3.4.1 Consultation de la liste des UGPM

e Aller dans le menu Paramétrages et configuration
e (Cliquer sur le sous menu UGPM

UGPM

Mumgro

a9

104

101

103

o0

a7

a1

102

106

105

| Institutions | PRMP | Mom UiGPM | |
TR PRMP3 RASOANANTENAINADZ ij v
MTP PRMP3 33333 6 !
MAEP RABE RAMDRIANASOLO Jaseph ﬁ !
MAER RABE Y ﬁ n
an A1 AHDRANA RAKDTD “ i
AN A1 AHDRANA RAKDTOS0N ij ﬂ
AN prmp kest RABENANDRASAMNA ij |
PRESIDEMCE FRMP PRESID a3aa ﬁ !
MEMRES RAKOTOARISON fds ﬁ !
MEMRES RAKOTOARISON LGRMIL i’. ﬂ

| &

|

i
%

% . & 3|
Créer Annuler

Figure 11 : Ecran de consultation de la liste des UGPM

3.4.2 Consultation des détails d'un UGPM

e Cliquer sur le bouton Consulter dans I'écran de consultation de la liste des UGPM
e Cliquer sur Annuler pour fermer I'écran
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UGPM

Muméra a7

Institutions | ASSEMBLEE NATIONALE Jar

Rl LGP [RakoTOSON |
Adresze iTsimbazaza |
Téléphone 54654564213 |
Email Ini@u mg |
Active

Annuler

Figure 12 : Ecran de consultation d'un UGPM

3.4.3 Modification des détails d'un UGPM

e Cliquer sur le bouton Modifier correspondant a la ligne a modifier dans écran de
consultation de la liste des UGPM
e Cliquer sur Enregistrer pour valider les modifications.

UGPM

=

Muméra 105 |

atitGtiens o [VIETERE DE LEDUICA TION NATIONALE o)
Mo LGP (T

Adresse |A”°SY

|
|
Téléphone | |
|

Email |

Enregiztrar Annulet

Figure 13 : Ecran de mise a jour des informations d’un UGPM

3.4.4 Désactivation d'un UGPM

e Sélectionner la ligne a désactiver dans I'écran de consultation de la liste des UGPM
e Cliquer sur le bouton Désactiver
e (Choisir oui dans le message de confirmation

3.4.5 Création d'un nouveau UGPM

e Cliquer sur Créer dans écran de consultation de la liste des UGPM
e Remplir les champs obligatoires: Institutions, PRMP, Nom UGPM, Adresse, Active.
e Cliquer sur Enregistrer
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UGPM

Institutions 3k [ -Select- v |
PRMP 3 @
Horm LIGPM ok | |
Adresse s | |
Téléphone | |

' |

Email

=

Figure 14 : Ecran de création d'un nouveau UGPM

Enreqgistrer Annuler

3.5 CAO
Ce menu permet de gérer les CAO au sein d’'une PRMP.

3.5.1 Consultation de la liste des CAO

e Aller dans le menu Paramétrages et configuration
e Cliquer sur le sous menu CAO

CAOQ
Muméra | Institutions | PRMP | Mam CAC | |
63 MTR PRMP3 MIARISON ﬁ ! bl
64 MAEFR RAEE RAKOTONANDRASANA ﬁ ﬂ bl |
(1] PRESIDENCE PRIMP PRESID 3333 ﬁ P 4
67 MEMRES RAKOTOARISON CAD 0L &i ) +
63 MEMRES PRMPOZ-02 RASOAMIRING ﬁ ﬂ bl |

Page 1 of 1 (5 rows)

* ' d“l
Créer Annuler

Figure 15 : Ecran de consultation de la liste des CAO

3.5.2 Consultation des informations d'un CAO

e Sélectionner la ligne a consulter dans I'écran de consultation de la liste des CAO
e Cliquer sur le bouton Consulter
e Cliquer sur Annuler pour fermer I'écran
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CAO
Muméro D
Institutions EMINISTERE DES TRAwAUX PUBLICS s
PRIP [PruP3 ]
Mam CA0 [MIARISCN |
Adresse |Anosy |
Téléphone | |
Email | |
Active |BUI )

Annuler

Figure 16 : Ecran de consultation d'un CAO

3.5.3 Modification des informations d'un CAO

e Sélectionner la ligne a modifier dans I'écran de consultation de la liste des CAO
e (Cliquer sur le bouton Modifier
e (Cliquer sur Enregistrer pour valider les modifications.

CAO
Muméra E
Institutions o [MMIETERE DES TRAVAUX PUBLICS [ |
PRMP EEE
Mom CAO MiarIzoN
Adresse |Anosy

Téléphone |

Email |

LA

1
Enregiztrer Annuler

Figure 17 : Ecran de mise a jour des informations d’une CAO

3.5.4 Désactivation d'un CAO

e Sélectionner la ligne a désactiver dans I'écran de consultation de la liste des CAO
e Cliquer sur le bouton Désactiver
e Choisir oui dans le message de confirmation

3.5.5 Creéation d'un nouveau CAO
e Cliquer sur Créer dans I'écran de consultation de la liste des CAO
e Remplir les champs obligatoires: Institutions, PRMP, Nom CAO, Adresse, Active.
e Cliquer sur Enregistrer
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CAO
Institutions 3k [ -Select- |
PRMP # | -Select- vi
Mam CAQ ¥

Téléphone

| |
Adresse L | |
| |
| |

Email

=

Enregistrer Annuler

Figure 18 : Ecran de création d'un nouveau CAO

3.6 Mode de passation

Ce menu permet de créer\ mettre a jour les types de dossier tels que les simples DAO,
les DAO Restreints, les DAO Internationaux, les Conventions, les Bons de commande,
Demande de Proposition, Demande de Consultation, les Appels a Manifestation d'intérét...

3.6.1 Consultation de la liste des modes de passation

e Aller dans le menu Paramétrages et configuration
e Cliquer sur le sous menu Mode de passation

MODE DE PASSATION

Code | Désignation | |

ADOP ADO aver pré-qualification “ u K
AOR Appel d'Offres Restreink “ u K
MiEG Marché négocié ou de gré & gré “ u K
Y Consulbation des prix “ u K
BC Consultation des fournisseurs “ u K
J:1ale] Appel d'Offres Ouvert “ u K

Page 1 of 1 (6 rows)

= 6
Créar Annuler

Figure 19 : Ecran de consultation de la liste des modes de passation

3.6.2 Consultation des informations d'une mode de passation

e Sélectionner la ligne a consulter dans I'écran de consultation de la liste des modes de
passation)

e Cliquer sur le bouton Consulter

e Cliquer sur Annuler pour fermer I'écran
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MODE DE PASSATION

Code Fitelalsy
Drésigniation ‘AOO avec pré-gualification
Wariante

Annuler

Figure 20 : Ecran de consultation d'une mode de passation

3.7 Nature de marché
Ce menu permet de consulter les natures de marché.

3.7.1 Consultation des nature de marcheé
e Aller dans le menu Paramétrages et configuration

e Cliguer sur le sous menu Type de marché
MNATURES DE MARCHE

Code 7 | Désignation | | | |
FRI FOURMITURES “ H x
PI PRESTATIONS INTELLECTUELLES “ H x
Pa PRESTATIONS DE SERVICE “ ﬂ x
TW TRAMALL “ H x

Page 1 of 1 {4 rows)

E Créer 1Annu|er

Figure 21 : Ecran de consultation des natures de marché

3.7.2 Consultation des détails d'une nature de marché

e Sélectionner la ligne a consulter dans I'écran de consultation des natures de marché
e Cliquer sur le bouton Consulter

e Cliquer sur Annuler pour fermer I'écran

NATURE MARCHE

Codle FRN

Désignation [FOURMITURES

Annuler

Figure 22 : Ecran de consultation des détails d'une nature de marché
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3.8 Seuils des marchés

Ce menu permet de consulter les seuils des marchés selon la catégorie des institutions
(Etat, Régions, Communes)

3.8.1 Consultation des seuils des marchés

e Aller dans le menu Paramétrages et configurations

e Cliquer sur le sous menu Seuils des marchés
SEUILS DES MARCHES

Choix categories ETAT :V|
Types de prestations Consultation de priz Consultation par voie i
restreinte d'affichage Marche
Contrdle & postérior | Contrdle & priod

Prestation intellectuelle 90,000 Q0,000 90,000 | = 90,000 K
Prestation de service 6,000 6,000 6,000 | = 6,000 =
Fournitures 2,000 2,000 2,000 | = 2,000 ﬁ
Travaux 70,000 70,000 70,000 | »70,000 &

Page 1 of 1 {4 rows)

"}"Créer 4 Tannuler

Figure 23 : Ecran de consultation de la liste des seuils des marchés

3.9 Observations de la Commission des marchés
Ce menu permet de créer \ mettre a jour les différentes observations de la CNM
(Accordé, Favorable, Défavorable, Non accordé, Ne se prononce pas...).

3.9.1 Consultation de la liste des observations de la Commission des marchés

e Aller dans le menu Paramétrages et configuration
e Cliquer sur le sous menu Observations de la CNM
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LISTE DES OBSERVATIONS DE LA COMMISSION DES MARCHES

Code | Désignation | |

85 ABSENT o 0 X
acc ACCORD o B X
ACCT Accordé & titre exceptionnel 6 5 x
Fay Favorable 9 ! K
HACC HOM ACCORD o B X
HSPP ME SE PROMONCE PAS o B X
REMN Renvoi o 8 ¥
RET Retiré O B X
RMQ AUTRES OBSERVATIONS O B X

Page 1 of 1 {9 rows)

+Créer éh‘.\'-’mnuler

Figure 24 : Ecran de consultation de la liste des observations de la CNM

3.9.2 Consultation des détails d'une observation de la Commission des marchés

e Cliquer sur le bouton Consulter dans I'écran de consultation de la liste des
observations de la Commission des marchés
e Cliquer sur Annuler pour fermer I'écran

Code |ACC
Désignation |&ccorD
Ohservation lige au dossier EE'..L.J.L
Ohservation lige au marche Culi |
DiosgierMarche valide |W v

*1Annu|er

Figure 25 : Ecran de consultation d'une observation de la CNM

3.10 Décisions du Comité de recours
Ce menu permet de créer \ mettre & jour les différentes observations du CRR sur les
doléances et recours des candidats aux appels d’offres.

3.10.1 Consultation de la liste des décisions du Comité de recours

e Aller dans le menu Paramétrages et configuration
e Cliquer sur le sous menu Décisions du Comités de recours
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DECISIONS DE L& SECTION DE RECOURS

Code | Désignation | |

Al arrét de la procédure de la passation de marché “ ﬂ x
RECO1 Rejet de la requéte 0 ﬂ r
010 report de délai de signature 0 H =
Moo modification des contenus du DA 6 ﬂ K
RECOOL RECOMNSIDERATION DE L' OFFRE DU REQUERAMT '-, n K
REL RELANCE DE MOUYELLES PROCEDURES O B ¥
ARM annulation de la décision d” aktribution .E' B X

Page 1 of 1 (7 rows)

"’i’Créer é1.\'-\nnu|e|

Figure 26 : Ecran de consultation de la liste des décisions du Comité de recours

3.10.2 Consultation des informations d'une observation du Comité de recours
e Sélectionner la ligne a consulter dans I'écran de consultation de la liste des décisions
du CRR
e Cliquer sur le bouton Consulter
e Cliquer sur Annuler pour fermer I'écran

DECISIONS DE L& SECTION DE RECOURS

Code !.51

Diésignation !arrét e |3 procédure de 3 passation de marché

4

Annuler

Figure 27 : Ecran de consultation d'une observation du Comité de recours

3.11 Types de recours
Ce menu permet de créer \ mettre a jour les types de doléances des candidats aux
appels d'offres.

3.11.1 Consultation des types de recours

e Aller dans le menu Paramétrages et configurations
e Cliquer sur le sous menu Types de recours
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TYPES DE RECOURS

Code | Désignation

ATT RECOURS EM ATTRIBUTICHN & ! ﬁ

Page 1 of 1 {1 rows)

+Créer 1“.\'-’unnuler

Figure 28 : Ecran de consultation de la liste des opérations sur les types de recours

3.11.2 Consultation d'une type de recours

e Sélectionner la ligne a consulter dans l'écran de consultation de la liste des
opérations sur les types de recours
e Cliquer sur le bouton Consulter

TYPE DE RECOURS

Code R
Désignation idossier incomplet

Annuler

e Cliquer sur Annuler pour fermer I'écran
Figure 29 : Ecran de consultation d’un type de recours

3.12 Taxes

Ce menu permet de créer \mettre a jour les différents types de taxe (TVA 18%, TST
5%...)

3.12.1 Consultation de la liste des types de taxes

e Aller dans le menu Paramétrages et configurations
e Cliquer sur le sous menu Taxe
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TAXES

Code | Libellé | Taux

MCT TESTMOIL 12,00% ﬁ ﬂ x
T5T5 T5T 5% 5,50% ﬁ ,_H x
TWALE TWALE%: 15,00% ﬁ ,_H x
TWAz0 TWA 20%: 20,00%: ﬁ ,_H x
TO1 Taxe 01 19,00% ﬁ ,_H x

Page 1 of 1 {5 rows)

2= . 5
Créar Annuler

Figure 30 : Ecran de consultation de la liste des opérations sur les types de taxes

3.12.2 Consultation d'une type de taxe

by

e Sélectionner la ligne a consulter dans l'écran de consultation de la liste des
opérations sur les types de taxes

e (Cliquer sur le bouton Consulter

e Cliquer sur Annuler pour fermer I'écran

TAXES
I
Code |""'|_0:|I

[TESTMOI

Désignation

1.
Taux (%) 12

Annuler

Figure 31 : Ecran de consultation d’un type de taxe

3.13 Monnaies
Ce menu permet de créer\ mettre a jour des différents types de monnaie utilisée dans
le logiciel (MGA, EUR, USD...)

3.13.1 Consulter la liste des types de monnaie

¢ Aller dans le menu Paramétrages et configurations
e Cliquer sur le sous menu Monnaies
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MONMAIES

Unité | Désignation ! :

CAD DOLLAR CANADIEM ﬁ H x
ELR EURO ti H ?(
1MGA ARIARY ti H ?(
YEN YEN JAPONALS ti H ?(
LYR LIVRE STERLING ti H ?(
LS DOLLAR AMERICAIM ﬁ H x

Page 1 of 1 {6 rows)

g 6
Créaer Annuler

Figure 32 : Ecran de consultation de la liste des opérations sur les types de monnaie

3.13.2 Consulter des données d'une type de monnaie

e Sélectionner la ligne a consulter dans l'écran de consultation de la liste des
opérations sur les types de monnaie

e Cliquer sur le bouton Consulter

e Cliquer sur Annuler pour fermer I'écran

MONMNAIE

Unité cep |

Diésignation [poLLAR CanaDEN

Annuler

Figure 33 : Ecran de consultation d’un type de monnaie

3.14 Types de contrat
Ce menu permet de créer\ mettre a jour des différents types de contrat (marché sur
appel d'offres, marché de gré a gré...)

3.14.1 Consultation de la liste des types de contrat

e Aller dans le menu Paramétrages et configurations
e Cliquer sur le sous menu Types de contrat
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LISTE DES TYPES DE CONTRATS

Code | Désignation | | |

BC BN DE COMMANDE “ ! ?ﬂ
CHY Convention ” E K
MAR MARCHE o 8 X

Page 1 of 1 (3 rows)

+Créer * Yannuler

Figure 34 : Ecran de consultation de la liste des opérations sur les types de contrat

3.14.2 Consultation d'un type de contrat

e Sélectionner la ligne a consulter dans l'écran de consultation de la liste des
opérations sur les types de contrat)

e Cliquer sur le bouton Consulter

e Cliquer sur Annuler pour fermer I'écran

TYPE DE MARCHES

Code |_EI_

Diésignation [BON DE ComanDE

4

Annuler

Figure 35 : Ecran de consultation d'un type de contrat

3.15 Actes
Ce menu permet de créer\ mettre a jour les différents types d’acte relatifs a un marché
donné.

3.15.1 Consultation de la liste des différents types d'actes

e Aller dans le menu Paramétrages et configurations
e Cliguer sur le sous menu Actes
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LES TYPES D'ACTE

Diésignation | | |

test

AYEMANT

RESILIATIONTS

TEST1ZS

TEST1Z

TEST

Ceeeeee
EEEEEEn
AAAXAAXXX

ACTION

Page 1 of 1 {7 rows)

ﬁ Créar 1Annu|e|

Figure 36 : Ecran de consultation de la liste des opérations sur les types d'actes

3.15.2 Consultation d'une type d'acte

e Sélectionner la ligne a dans I'écran de consultation de la liste des opérations sur les
types d'actes

e Cliquer sur le bouton Consulter

e Cliquer sur Annuler pour fermer I'écran

LES TYPES D'ACTE
Code g

Diésignation }tes{

e T

Ohbzervation

Annular

Figure 37 : Ecran de consultation d'une type d'acte

3.16 Etats de dossier
Ce menu permet de créer\ mettre a jour les états de dossier (en cours, annulé...)
3.16.1 Consultation de la liste des différents états de dossier

e Aller dans le menu Paramétrages et configurations
e Cliquer sur le sous menu Etats de dossier
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LES ETATS DE DOSSIER

Code | Désignation

1 NOLVEAL o A X
2 Programmé & une séance CHM 6 E ?<
) Avis Favorable CHM 0 ﬂ ?<
4 Mon valide par CHM 0 g X

Page 1 of 1 (4 rows)

+Créer éh‘.\'-’mnuler

Figure 38 : Ecran de consultation de la liste des opérations sur les états de dossier

3.16.2 Consultation d’un état de dossier

e Sélectionner la ligne a consulter dans l'écran de consultation de la liste des
opérations sur les états de dossier

e Cliquer sur le bouton Consulter

e (Cliquer sur Annuler pour fermer I'écran

LES ETATS DE DOSSIER

Code 1 |
Désignation [MoUvEAL
Publiable E:N.EFE

¥ Tannuler

Figure 39 : Ecran de consultation d'un état de dossier

3.17 Etats de marché
Ce menu permet de créer\ mettre a jour les états de marché (en cours, résilié,
cléturé...)

3.17.1 Consultation de la liste des différents états de marché

e Aller dans le menu Paramétrages et configurations
e Cliquer sur le sous menu Etats de Marché
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LES ETATS DE MARCHE

Code | Désignation | | | |
1 PROJET DE MARCHE ” ﬁ ?‘
5 Mon valide par CHM w a K
2 Walidé par ClM O B ¥

Page 1 of 1 {3 rows)

+Créer e“‘.\'-\nnuler

Figure 40 : Ecran de consultation de la liste des opérations sur les états de marché

3.17.2 Consultation d'un état de marché
e Sélectionner la ligne a consulter dans l'écran de consultation de la liste des
opérations sur les états de marché
e Cliquer sur le bouton Consulter
e (Cliquer sur Annuler pour fermer I'écran

LES ETATS DE MARCHE
b 1]
Code |

Désigniation EPROJET DE M&RCHE

La

Annuler

Figure 41 : Ecran de consultation d'un état de marché

3.18 Secteurs d'activité
Ce menu permet de créer\ mettre a jour les secteurs d'activité concernés par les
différents projets d’appel d’offres (Santé, Education, Routes, Batiments...)

3.18.1 Consulter de la liste des différents secteurs d'activités

¢ Aller dans le menu Paramétrages et configurations
e Cliquer sur le sous menu Secteurs d'activité
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LES SECTEURS D'ACTIVITE

Numéra | Désignation | | | |
1 SAMTE ﬁ 'H x
2 EDUCATION ﬁ 'H x
3 ROUTES ET PONTS ﬁ 'H x
4 BATIMENTS ADMINISTRATIFS ﬁ 'H x
5 HYDRAULIZUE ﬁ 'H x
& PORTS ET AERCPORTS ﬁ 'H x
7 MIMES ﬁ 'H x
g EEREEE &' 'H x
; . o 8 x
Page 1 of 1 {9 rows)

= 6
Créar Annuler

Figure 42 : Ecran de consultation de la liste des opérations sur les secteurs d'activités

3.18.2 Consultation d'un secteur d'activité

by

e Sélectionner la ligne a consulter dans l'écran de consultation de la liste des
opérations sur les secteurs d'activités

e Cliquer sur le bouton Consulter

e Cliquer sur Annuler pour fermer I'écran

LES SECTEURS D'ACTIVITE

Muméro

Designation |SANTE

Annuler

Figure 43 : Ecran de consultation d'un secteur d'activité

3.19 Etapes de passation de marché
Ce menu permet de créer\ mettre a jour les étapes de passation de marchés publics.
3.19.1 Consultation de la liste des étapes de passation de marché

e Aller dans le menu Paramétrages et configurations
¢ Cliquer sur le sous menu Etapes de passation de marché
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LES ETAPES DE PASSATION DE MARCHE

Désignation

AOO avec pré-qualification
Appel d'Offres Restreint
Marché négocié ou de gré & gré
Consultation des prix
Consulkation des fournisseurs

Appel d'Offres Ouvert

eeeeee

Page 1 of 1 {6 rows)

Annuler

Figure 44 : Ecran de consultation de la liste des étapes de marchés public

3.19.2 Consultation d'une étape de passation de marché

Sélectionner la ligne a consulter dans I'écran de consultation de la liste des étapes de
marchés public

Cliquer sur le bouton Consulter

Cliquer sur Annuler pour fermer I'écran

LES ETAPES DE PASSATION DE MARCHE

Code ACOP
Désignation A00 aver pré-qualification
Etape | Désignation étape | Tache | Désignation tache | |
a)Préparation de Iappel d0Ffres ouvert avec Elaboration et publication de I'avis général de
1 ré-qualification 1 passation des marchés et du calendrier ! =2
presq annuel de passation des marchés, i
1 alPréparation de appel d'0ffres auvert avec 5 - u i
pré-qualification -
1 ofh 3 okinkd N o=

Page 1 of 1 (3 rows)

ﬁ Créer 1Annu|er

Figure 45 : Ecran de consultation des tiches dans une étape de passation de marché

3.20 Formes de marché

Ce menu permet de créer\ mettre a jour les formes de marchés
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3.20.1 Consultation de la liste des formes de marché

¢ Aller dans le menu Paramétrages et configurations
e Cliguer sur le sous menu Formes de marché

FORMES DE MARCHE

Code | Désigniation
o1 par lot 0 R X
0z en totalité 6 B ¥

Page 1 of 1 {Z rows)

+Créer . Yannuler

Figure 46 : Ecran de liste des formes de marchés

3.20.2 Consultation d'une forme de marché

e Sélectionner la ligne a consulter dans I'écran de la liste des formes de marchés
e Cliquer sur le bouton Consulter
e Cliquer sur Annuler pour fermer I'écran

FORMES DE MARCHE

e
Code Lm—|
T
Dézignation | 1ot
o e Rl
Marché & commande (o v|

Q“.\'-\nnuler
Figure 47 : Ecran de consultation d'une forme de marché
3.21 Catégories des institutions
Ce menu permet de créer\ mettre a jour les catégories des institutions
3.21.1 Consultation de la liste des catégories des institutions
¢ Aller dans le menu Paramétrages et configurations
e Cliquer sur le sous menu Catégories des institutions
Réf. : SIGMP_ManuUtiL_1.0.3.B Page : 381 sur 90+
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LES TYPES DE CATEGORIE

Désignation

ETAT O 8 X
FRIVE O B X
REGION o B X

Page 1 of 1 {3 rows)

+Créer *‘Annuler

Figure 48 : Ecran de liste des catégories des institutions

3.21.2 Consultation d'une catégorie des institutions
e Sélectionner la ligne a consulter dans I'écran de la liste des catégories des

institutions
e (Cliquer sur le bouton Consulter
e Cliquer sur Annuler pour fermer I'écran

LES TYPES DE CATEGORIE

Naméro R

[ETaT

Désignation

Annuler

Figure 49 : Ecran de consultation d'une catégorie des institutions
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4 MENU SAISIES ET CONSULTATIONS

C'est la partie ou on fait les saisies et consultations des données : des avis généraux
de passation des marchés publics, des calendriers, des dossiers, des différents marchés, les
conventions et les bons de commandes

Il est nécessaire de faire les Paramétrages et configurations avant de pouvoir passer a
ce menu.

4.1 1°° ETAPE : Avis général - Calendrier de passation marché

L'avis général de passation des marchés publics contient tous les marchés prévus a passer
pour une année calendaire.

On peut crée avis général pour : (A-1), A, (A+1) (A : année en cours)
Les utilisateurs ne peuvent voir que les avis généraux de l'institution ou il est inscrit

Taches Acteurs

Saisie des éléments de 'Avis général PRMP

Saisie Calendrier de passation de | PRMP
marché

Création de I' AG (A-1, A, A+1)
. Ajout des détails de I' AG

‘ - Saisie du Calendrier de passation de marché

— Impression de I' AG

4.1.1 Création d’un Avis général

e Aller dans le menu saisies et consultation\ Avis général : ouverture de I'écran de
liste des avis général

e Cliguer sur Créer
Remplir les champs : Année ; Autorité contractante, PRMP, Date d’élaboration du
document initial

e Cliquer sur Enregistrer pour valider I'enregistrement

NB : Un seul avis général pour une méme année, une méme institution, une méme
autorité contractante et pour un méme PRMP.
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AVIS GENERAL DE PASSATION DE MARCHE

Année 3k

Institution / Ministére /[ Ministére des Finances et du Budget [w]
Autorité contractarte £

PRIP £

Diate d'@laboration du document initisl * l:l @

EEnregistrer hAnnuler
Figure 50 : Ecran de création d’un avis général

4.1.2 Ajout détail avis général

e Cliquer sur « Avis général détails » (4°™ bouton se trouvant dans I'écran liste des
Avis généraux de la passation de marché.)
Cliguer sur Ajouter en bas de I'écran liste des détails d’un avis général

¢ Remplir les champs obligatoire : Nature de marché, Objet de marché (pré-rempli par
'objet de I'Avis général), Montant estimatif du marché, unité de compte, financement
1 2 3, Mode de passation

e Cliquer sur Enregistrer pour valider la saisie

les Marchés Publics

AJOUT D'UN DETAIL D'AYIS GENERAL

Année y
Désignation de ISutorité Contractante * Ministere de ko Justice |
Type de marche E 3 E—Selec:t— v |
%
Ohjet du marche
Mortant estimatit du marche * l:l
Unité de compte E
Financemerit! 3

Financement2
Financement3

tode de paszsation - ‘ -Select- b

Date de disponibilts DAC =

GEnr’egistr’er hAnnuIer
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Figure 51 : Ecran ajout détail d’un avis général
NB : On peut saisir au maximum 3 financements. Le champ de sélection suivant apparait
une fois que la sélection précédente soit faite
La modification du détail de 'AG se fait directement dans le tableau liste détails AG,
puis cliquer sur enregistrer
Un AG n’est plus modifiable quand il est associé a un DAO
4.1.3 Saisie du calendrier de passation de marché
e  Cliquer sur « Calendrier » dans écran détails d’'un avis général
¢ Un tableau pré rempli suivant le mode de passation choisie s’affiche a I'écran
e Remplir les champs :
v Délai(en jours) modifiable
v" Le premier champ de la colonne ‘Date début Prévue’
e Les autres date sont calculées et remplis automatiquement par des dates ouvrables

e  Cliquer sur « Enregistrer » pour valider les saisies

NB : Une fois que le calendrier est enregistré il n’est plus modifiable.

Marchés Publics

CALEMDRIER DE PASSATION

Annee 2008
Institution Ministare de la Justice
Objet r———
Etapes = Désignation des étapes | Taches | Désignation des tiches Date début Délai {en Diate Fin
prévue jours) prévue
é&tape préalable 4 | élaboration du Détermination des bescins: receuil et s E |
1 dossier d” appel d” of fres (DAC) ou 1 centralisation des besoins en treaus, | 3
dossier de consultation (DC) preskations des services, Fournitures, . il
étape préalable 4 | Elaboration du Elaboration et publication de léavis général de =|
1 dossier d* appel d” offres {DaC) ou 2 passation des marchés et du calendrier &
dossier de consultation (DC) annuel de passation des marchés.
étape préalable & I" élaboration du i - T
i dossier d” appel d” offres (DA ou 3 ;holxt de‘ I_aFDroce?Ijurle\,’ld A:Ijqnssement | 48
dossier de consultation (DC) FYENIS S RORmE L Tarehe:
Etablissement du DACYDC: sur la base du
dossier d” appel d” offres/Dossier de "cahier de charges" et spécifications
z consultation & Lancement de |"appel 1 particuligres TOR et autres annexes ou Note ]
d"offres ou demande de propositions d"information aux consultants/lettre B )
d"invitation) CCAGICCAR, ...
dossier d° appel d* offres/Dossier de Examen du DAQ/DC par k2 Balleur de Fonds
.l consultation & Lancement de " appel 2 qui donne son avis de non objection ou Fait I
d" offres ou demande de propositions des recommandations en cas d°observations
dossier d” appel d” of fres{Dassier de = .
2 cansultation & Lancement de |"appel 3 Transmlsswton glu DAOIDC & la CHM pour il
d"offres ou demande de propasitions BXAMSEEL iz
dossier d° appel d” offres/Dossier de
z consultation £ Lancement de " appel 4 Examen et avis de la CHM 5 i}

e gisrer Mannuler
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Figure 52 : Ecran calendrier de passation de marché

NB: - La Consultation de I'historique du détail de I'avis général se fait dans I'écran détail

avis général en cliquant sur Historique du détail de I'avis général

e Cliquer su le bouton consulter au dessus du tableau pour visualiser I'état initial de 'AG

e La Suppression d'un avis général se fait en cliquant sur Supprimer dans Ecran de liste
des avis généraux. On ne peut plus supprimer un AG rattaché a un DAO

¢ La Consultation de I'historique d'un avis général se fait en cliquant sur Historique dans
Ecran de liste des avis généraux

4.1.4 Impression des avis généraux d'une institution

e Cliquer sur imprimer dans Ecran de liste des avis généraux

¢ Remplir les champs dans I'écran Confirmation de l'impression : lieu d’établissement de
l'avis, Date d’établissement de I'avis (par défaut la date du jour mais modifiable)

e Cliquer sur imprimer dans pop-up confirmation de I'impression

CONFIRMATION DE L'IMPRESSION

Lizu d'établizzement de lavis

Date d'établiszement de lavis 23072009

=l
= Imprimer Annuler

Figure 53 : Pop_up confirmation de l'impression

AVIS GENERAL DE PASSATION DES MARCHES POUR L'ANNEE 2009

Deéalgnation de I'Autorits Contractante: WFS-Direction Genreale du Budgst Date d'@laboration du document inttial: D5/06:02

Dealgnation de |3 Peraonne Reaponaable s Marchea Pubiics: RAMANATSIHARANA Hery Tiana  MUMEro ot 0ate 08 1 darniers mise a jour: 030602

Huméra de la presenta mize & jour: go3
adregse 02 la PRMP:  Immauble Finance Anfaninaraning - Porta 206

Type do mearchd

H 1 Mods de paszadion Dabe probable ds disponibEsEs
LT:;“M:I:;":;'IHO':‘ Tihjet de Fappel d'ofires o de précslsotion Montant =stimaiit| Finarcement {Appel dofirs des Dosslars d'appsl GORres
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Figure 54 : Imprimé d'un avis général d'une institution en pd
g D 8 D

4.2 2éme ETAPE : Dossier d’Appel d’Offre

Saisie des éléments de la DAO

—=> Impression calendrier de passation

»Actions CNM

> Saisie acheteur DAO —— Saisie
soumissionnaire

— Actions CRR
Taches Groupe d’Acteur Etat du DAO Statut du DAO
Création DAO PRMP Nouveau Envoyé chez CNM
Saisie de la date CNM/CRM Programmé a une En stand by
prévisionnelle de la séance CNM
séance
Saisie d’information Avis favorable de la Le processus e
aprés la séance CNM passation de
marché suit son
cours
Non valide par le DAO non suite
CNM
Saisie des informations Avis favorable de la Le processus de
aprés réception et CNM passation de
signature PV marché suit son
cours
Saisie acheteurs du PRMP Avis favorable de la
DAO CNM
Saisie candidats Avis favorable de la DAQ Visible a la
CNM création d’'un
marché
Saisie recours PRMP Avis favorable de la Le processus de
gracieux CNM passation de
marché suit son
cours
Saisie recours CRR Suspendu (a cause de | En stand by

précontractuel

Saisie avis CRR

recours)

Favorable aprées
recours

Le processus de
passation de
marché suit son
cours

Défavorable aprés
recours

DAO non suite
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CNM : A la possibilité de consulter les données régionales mais pas les modifiées.
CRM : Ne peut consulter et modifier que les données de la région ou il est inscrit.

4.2.1 Saisie des éléments d’un DAO par le PRMP

Aller dans le menu Saisies et consultations \Dossier : ouverture de I'écran de
recherche

e Cliquer sur rechercher : ouverture de I'écran de liste des dossiers

e Cliguer sur Créer

e Choisir le type de contréle du marché : a priori ou a posteriori
NB:- Simarché contrdle a priori, I'état du dossier ici est * Nouveau’

- Simarché contréle a posteriori, I'état du dossier ici est ‘contréle a posteriori’

e Choisir la référence de [lavis général, les champs Objet de [lavis général,
Institution/Ministére, Autorité contractante, PRMP, type de dossier, Nature de marché, les
financements sont pré-remplis par les données dans I'avis général
NB : - un message d’alerte s’affiche a I'écran quand le montant de I'Avis général n’est
pas dans l'intervalle du seuil correspondant au type de contréle du marché choisi.

¢ Remplir les champs obligatoires : Référence du dossier, Nombre de lots, date de dossier,
Objet du dossier, secteur d’activité
NB : - il y autant de case de caution que de nombre de lot.

¢ Cliquer sur Enregistrer pour valider la saisie.

NB : Etat du dossier ‘NOUVEAU’/ ‘Contréle a posteriori’
Réf. : SIGMP_ManuUtiL_1.0.3.B Page : 451 sur 90+
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s Marchés Publics

 bord Mercuriale

DOSSIER

Etat de dossier o | nouvEsU
Rétérence dans lavis général o [-Select- [s]
Ohjet de I'avis général sk

Inztitution § Ministére
Autorité contractante
PRMP

Type de dossist

Mature du marché

Rétérence du dossier

Mombre de Iots

Dt de créstion du dossier

Cihjet du dossier £

Financement 1 | |

Financement 2 | |

Financement 3 | |

Unité dz compte

Meontant de caution pour
chaque lot

e nagistrer annuler

s, Paringe

Figure 55 : Ecran Dossier : saisie des éléments d’un appel d’offre (prmp)
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4.2.2 Impression du calendrier de passation du marché

e Aller dans I'écran liste des dossiers
e Cliquer sur le bouton imprimer

NB : N’est pas une étape bloquante dans la procédure de passation de marché

CALENDRIER ANNUEL DE PASSATION DES MARCHES PUBLICS

Objet de la prestation: Réhabilitation Prévision Observation

Financement: OPEP Début Fin

Etape 1: étape préalable a I' élaboration du dossier d'appel d’offres (DAQ) ou dossier de consultation (DC

1 Deétermination des besoins: receuil et centralisation des besoins en

trvaux, prestations des services, fournitures..

2 Elaboration et publication de |, avis géneral de passation des marchés

€t du calendrier annuel de passation des marchés

3 Choix de la procédure 4, Allotissement éventuel - Forme du Marche

Etape 2: dossier d’appel d'offres/Dossier de consultation ;¢ Lancement de I'appel d'offres ou demande de propositions

1 Etablizsement du DAC/DC: sur la base du "cahier de charges” et
spécifications particuliéres/TDR &t autres annexes ou Note

d'information aux consultants/letre d'invitation'C CAGICCAPR,

2 Examen du DAO/DC par le Bailleur de fonds qui donne son avis de

non objection ou fsit des recommandstions en ces d observations

Transmission du DAO/DC & la CNM pour examen et avis

Examen et avis de la CNM

Etablissement du PV de la CNM

Signsture du PV de l2 CNM

~|lao|o| sfw

Remise en forme du DAC/DC

8 Lancement du DAO/DC: sviz spécifigue d appel public & 12

CONCUMrence

L Remise des offres: propositions

Etape 3: ouverture des plis et évaluation des offres

1 Ouverture des plis

2 Evaluation et classement des offres

3 Redaction et signature ges PV d'ouverture des plis et d'évaluation

technigues des offres

Etape 4: constitution du marché

1 Etablissement du projet de marché

2 Transmission du projet de marche (avec note de présentation, PV

d'ouverture des plis et évaluation des offres | & la CNM

3 Exzmen des dossiers par la CNM
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Etablissement du PV de la CNM

Signature du PV de la CNM

Remise en forme du projet de marché

~|@|wm |~

Examen et avis de non objection du Bailleur de fonds sur le projet du

marché

Décision d'attribution de marche

9 Informations des candidats non retenus

10 Mise au point des composants du marché et signature du marché

Etape 5: circuit administratif de validation du marché

Visa du marché par le Contrdle financier

2 Approbation du marché

3 Enregistrement

Etape 6: Notification et exécution du marché

Motification du marche au titulaire

2 Execution du marché

Figure 56 : Etat calendrier de passation marché

4.2.3 Saisie de la date prévisionnelle de la séance par le CNM / CRM

Se connecter en tant que CNM ou CRM (pour les régions)
Aller dans le menu Saisies et consultations

Cliquer sur le sous menu Dossiers

Saisir les critéres de recherche : Etat du dossier ‘'NOUVEAU’
Ouvrir le dossier en mode modification

Remplir le champ Date séance CNM

Cliquer sur Enregistrer

NB : Etat du dossier : Programmé a une séance CNM
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s Marchés Publics

Cortrile

Etat de dossier ; | Programme & une séance CHM
Institution ! Minisiére

Autorté contractants '

Type de dossier " | Appel o Otffres Ouvert EI
Mature du marché o | Fournitures

]
I
£
=]
1=
[
-~
=
o
s}
=
ol
]

Muméro du dossisr

Référence du dossier J |F2!MT_2009 |
Mombre e lots v

Date de création du dossier OE07/2009

Ohjet du dossier

Acguisition Mats Infos

 Secteur dactivité oatiment et travau: pukbiics

Financemert 1 |1 8-0a1 |

Financemert 2 |RP‘ |

Financemert 3

Unité de compte ML

Montant de caution pour chaque lot

|Caution lot 1 |Caution lot 2 |Cau|ion lot 3

(10000 | 20000 | [z0000

Séance de la CHM

Date de séance de s G o [10M07 2009

e gisver Tannuler

Figure 57 : Ecran Dossier saisie de la date prévisionnelle de la séance par le CNM
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4.2.4 Saisie des informations apreés la séance

¢ Aller dans I'écran dossier. En utilisant le critere de recherche * Programmé a une séance
CNM’
Ouvrir le dossier en mode modification
Remplir les champs : Observation de la CNM, Motif lié a 'observation

¢ Cliquer sur enregistrer

NB : Etat du dossier : ‘Avis favorable CNM’ \ ‘non favorable’

s Marchés Publics

DOSSIER

Contréile

Etat cle dossier

Insttution / Ministére !

Autorité contractante 4 @3

Type de dossier 4 | Appel o Offres Ouvert M
Mature du marché

Muméro du dossier |naoneara0003 |
Référence du dossier ' [F2mT_z009 |
Mombre de lots 4

Date de création du dossier

Dhjet cu dossier

Acquisition Mats Infos

Secteur d'activite batitnent et travaux publics
Financement 1 |1 0-001 |
R |

Financement 2

Financement 3

MOA, [

Unité de compte

Montant de caution pour chaque lot

[cautionlot 1 [caution lot 2 [caution lot 3

10000 | 20000 50000

Séance de la CHM

Date de séance de | CHM 102009

Ohservation de la Chk |ACCORD M
Sous condition de prise en charges des
hidatit i & l'ohservation remargues émises
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Becindidars’ = Recairs. B gizeer asnalsr

Figure 58 : Ecran Dossier apreés saisie des informations aprés la séance(CNM)

4.2.5 Saisie des informations aprés réception et signature PV

Aller dans I'écran dossier en utilisant le critére de recherche ‘Avis favorable CNM’
e Quvrir le dossier en mode modification
Remplir les champs : Date de dép6t du PV a la CNM, Date de remise du PV par la CNM,

remarques
¢ Cliquer sur enregistrer

les Marches Publics

‘Mercuriale  Utilitaires

DOSSIER

Cortréle

Etat de dossier
Institution / Ministére
Autorité cortractants
PRMP

Type de dossier
Mature du marché
Mumérn cu dossier
Référence du dossier
Mombre de lots

Diate cle création du dossier

Ohjet du dossier

Secteur o'activité
Financemert 1
Financemerit 2
Financemert 3

Unité de compte
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Ministére des Transports...

o | Ministére des Transports -

RABESOL [

v 4 | ippel o Offres Ouvert E

# | Fournitures

./ [pa006aT A0003 |

o/ [FamaT_2009 |

iI

5072003

Acquisition Mats Infos

batiment et travaux publics

[16-001 |

[re1 |

MGA | ae

Page : 51+ sur 90+




SIGMP
GESTION DES MARCHES PUBLICS
Support de Formation (SF)
Version 1.0.3 du 24 juillet 2009

Montant de caution pour chaque lot

[caution lot 1 [cautionlot 2 [cautionlot 3

(10000 ||[20000 | {30000

Seance de la CHM

Date de séance de la CHM | 100772003

Chservation de la Chv

Sous condi
Motif lié & 'observation remargques ar

arise en charges des

Diste cle clépit du FY & ba CHIM [2ro7ons | EE
Diate de remise du P par la ChiM 22!0?.!’2009 | &
Rematiues

favorable

ﬁ-candldats ":Recours GEnr’eglstr’er * ‘Annuler

Figure 59 : Ecran Dossier saisie des informations aprés réception et signature PV(CNM)

4.2.6 Saisie des acheteurs DAO par le PRMP

e Cliquer sur Acheteurs DAO dans écran dossier
¢ Dans I'écran liste des acheteurs DAO cliquer sur Ajouter
e Choisir dans la liste I'acheteur
¢ Cliquer sur enregistrer pour valider la saisie
NB: C’est une étape bloquante : c’est a partir des acheteurs de DAO qu’on choisit les
candidats au DAO
- Ce sont les acheteurs du DAO les requérants dans les recours
- La saisie des acheteurs DAO n’est possible que si le dossier est au statut ‘Avis
favorable CNM’
- La saisie des acheteurs se fait une par une.
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Marcheés Publics

ACHETEUR DAO

MUmErD du dossier |na0nea7 40003 |

Référence du dossier |F2"MT-2009 |

Acquisition Mats Infos

Objet du dozsier

Mom de 'acheteur H | l:l

EEnreglstrer f‘AnnuIer

Figure 60 : Ecran de saisie acheteur DAO

4.2.7 Saisie des candidats du DAO par le PRMP

NB :

Cliquer sur Candidats DAO dans écran dossier

Dans I'écran liste des acheteurs DAO cliquer sur Ajouter

Choisir parmi les acheteurs les candidats

Remplir les champs : Numéro de lot, Groupement ou consortium, Montant TTC, Unité de
compte.

Cliquer sur Enregistrer pour valider la saisie

C’est une étape bloquante : le DAO n’est visible a la création d’'un marché tant qu’il

n y a pas des candidats au DAO

Un acheteur peut postuler sur plu3|eurs lots, pour cela il faut faire autant d’ajout sur le
candidat que de nombre de lot sur quoi il postule

Le champ de sélection soumissionnaire est vide s’il 'y a pas eu saisie acheteur DAO.

La saisie des soumissionnaires se fait une par une
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1des Marches Publics

CANDIDATS

Muméro du dossier |nan0837A0003 |

Référence du dossier |F2J'MT_2009 |

Aoguisition Mats Infos

Ohijet du doszier

Mumera de ot * l:l
Carwiitat 3
Groupement ou Consortium
Mertart TTC L 1
Urité de compte .
EEnreglstrer C-".C'mnuler

Figure 61 : Ecran de saisie des soumissionnaires d’un DAO

4.2.8 Attribution de recours par le PRMP

4.2.8.1 Saisie du recours

Ouvrir le DAO en mode modification

Cliquer sur Recours ; ouverture de I'écran de liste des recours

Dans I'écran liste des recours cliquer sur Créer

Remplir les champs: numéro de lot, Requérant, référence du recours, Date
d’introduction de la requéte, Grief(s) du requérant, nature de la saisine

Cliquer sur Enregistrer pour valider la saisie

NB : Une fois le recours saisie Etat du dossier ‘Suspendu a cause d’'un recours’. Le

DAO est donc en stand by tant que le PRMP ne publie sa décision

- Un recours gracieux n’est modifiable que par le PRMP
- Il est en mode de consultation au niveau de la CRR
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cles Marchés Publics

RECOURS

Etat de dossier J
Type te recours /
Institution
Autorité Contractante /
Made de passation
Muméto du dossisr / [osmstoaoonz |
Référence du dossier ' [Dao_usticer |
Diate clu dossier .
/F

Cihjet du dossier

Type de marché

Muméro de lot E 3 l:l

Regusrant % | -Select- v

Réference du recours S | |
Diate dintroduction de la requéte # l:l

Grief(s) du requerant £ S | |

Mature de la =aizine

B registrer Tannuler

Utilizateur: PRMPL

Figure 62 : Ecran de saisie des recours gracieux par le PRMP

4.2.8.2 Décision du recours

e Ouvrir le recours en mode modification

¢ Introduire la décision ainsi que la référence de la décision et la date d’exécution de la
décision

e Cliquer sur Enregistrer pour valider la saisie

NB : Seul le PRMP peut apporter une décision a un recours gracieux

La décision d’un recours gracieux ne peut a aucun cas arréter la procédure de
passation d’'un marché.
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Marchés Publics

RECOURS

Etat de dossier o | Suspendu (4 cause du recours) e |
Type de recours Y
Insitution v
Autorité Cortractante Y
Mode de passation W
Humérn du dossiar 03t 1040002 |
Référerce du dossier / [pao_usticer |
Date du dossisr 4

v |F
Crhjet du dossier
Type de marché 4
Muméra ce lot
Requerant
Réference du recours Y |"3f reci |
Date dintroduction de la reguéte .
Crrief(=) du reguerant v |Qﬂ3f |
Mature de la saizine ' |mature] |
Décision de la Section de recours * | Select v‘
Référence de la décision * | |
Diate ciéxecution de la décision * l:l @

Benvegister Mannuler

Figure 63 : Ecran de saisie de la décision d’un recours gracieux par le PRMP

4.2.9 Actions de la CRR

4.2.9.1 Saisie des recours par la CRR

Se connecter en tant que CRR

Aller dans le menu Saisies et consultations \ Dossier d’appels d ‘offres

Rechercher le dossier d’appel d’offre,

Cliquer sur Recours ouverture de I'écran de liste des recours

Dans I'écran liste des recours cliquer sur Créer

Remplir les champs: numéro de Ilot, Requérant, référence du recours, Date
d’introduction de la requéte, Grief(s) du requérant

¢ Cliquer sur Enregistrer pour valider la saisie
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NB : La CRR ne saisie que les recours de type contractuel et elle seule peut apporter des

modifications a ce type de recours

- Une fois la date dintroduction de la requéte saisie, I'état du dossier devient
‘suspendu (a cause du recours)’. A ce stade, la procédure de passation de marché
est en stand by tant que la décision de la CRR n’est publiée.

tion des Marchés Publics

=aux de hord
RECOURS
Etat de dossier w4 E MOLYESL | %
Type de recours [RECOURS PRECONTRACTUEL [s#]
Autorité Contractante Ministére de la Justice ¥
Mode de pazsation | Appel d Cffres Duvert s

Rehahilitation
Cihjet du dossier

Type de marché Y | Travaux routiers-Construction, réhakilitstion s

Muméra de ot $ l:l

Fequerant 3 | -Select- [

Réference du recours # | |
Date dirtroduction de la requéte * l:l

Grief(=) du requerant £ | |

EEnregistr’er hﬁmnuler

Figure 64 : Ecran de saisie de recours par la CRR

4.2.9.2 Saisie de la décision du recours par la CRR

e Quvrir le recours en mode modification
¢ Introduire la décision de la CRR ainsi que la référence de la décision
e (Cliquer sur Enregistrer pour valider la saisie

NB : Etat du dossier ‘Favorable aprés recours’ ou ‘Défavorable apres recours’
- Si état du DAO est ‘Défavorable apres recours’ alors le DAO est sans suite
- Si état du DAO est ‘Favorable aprés recours’ alors le DAO continue le processus
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s Marcheés Publics

Parametrages et configurations  Saisies et consultations ues et tableaux debord  Mercuriale

Etat de dozsier of | Détavorable aprés recours |w

RECOURE PRECONTRACTUEL \ﬁ_l

Type te recours J

In=titution o | Ministére de la Justice &
Autorité Contractants o | Ministére de la Justice |[s
Mode de pas=ation o | Appel o Offres Ouvert (s

# |Rehahbilitation

Chjet du dossier

Type de marché W 4 | Travaux routiers-Construction, réhabilitation |« ‘
Muméro de lot g

Requerant | ENTREPRIZE MALAGASY RAKOTOARISOL v‘
Réference du recours ./ [RECF1MFB_DGE_D3 |
Date dirtroduction de la requéte "4

Grief(s) du requerart W |requeram |
Diécision de la Section de recours o | BrrEt de la procédure i |
Référence de la décizion o |1 |

EEnregistrer hAnnuIer

Figure 65 : Ecran de saisie de la décision de recours par la CRR

Réf. : SIGMP_ManuUtiL_1.0.3.B Page : 581 sur 90+
Etat : Applicable




EN@EN@S)YA GESTION DEgll\GII;IXI:CHES PUBLICS

intégration de systémes Support de Formation (SF)
Version 1.0.3 du 24 juillet 2009

s Marchés Publics

Parametrages et configurations Saisies at consultations Statistiques et tableaux de bord Mercuriale “Utilitaires Deconnexion

LISTE DES DOSSIERS
RéFérence du dossier | Objet du dossier | Etat du dossier | | | | | |
Avis favorable CNM - |
Lot 1: Suspendu (&
pi pi cause du recours) 6 ! - - tQ
Lak 1: Suspendu {4
cause du recours)
DAD ps ps Avis favorable CNM 6 _I - ¥ Q:l ‘
Matériels roulants 4x4 et bus pour transport fts favorable CHM =
DaG_1 F2 P P Lok 1: Défavorable aprés 6 . - - m = ‘
personnel
recours
Avis favorable CNM |
DaoI_T3 travaux routiers_ entretien courant et périodique Lak 1: Favarable aprés 6 _. - e [15] -
recours
REF[1jF4 matériels informatiques Avis favorable CNM 6 . —-— - m
DAaofI1_Ps1 prestation de service Contrdle a posteriori 0 ! - . tg
; ; s o o .
F1jJustice_03 e e e T2y hles avistavorablecsm @) M = & W0 |

+Créer ‘“'F\nnu\er

E‘uhlr; ‘Tous:

Figure 66 : Ecran de liste des DAO aprés publication de la décision de recours

4.3 3éme ETAPE : MARCHE

Un DAO a priori ne peut étre rattaché a un marché que s'’il y a eu I'accord de la CNM et
que si ce dernier n’est pas au statut ‘Défavorable aprés recours’

Saisie des éléments du marche

LActions CNM

Saisie informations aprés validation CNM

L Saisie avenants L Actions CRR
relatifs au marché
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Taches Groupe d’Acteur Etat du Marché Statut du marché
Saisie des éléments du | PRMP Projet de marché Envoyé chez
marché CNM/ CRM
Saisie de la date CNM (national) Programmé a une En stand by

prévisionnelle de la
séance

Saisie des informations
de la séance

/ CRM (Régional)

séance CNM

Accordé par la CNM

Le processus de
passation de
marché continue

Non accordé par la
CNM

Sans suite

Saisie des informations | PRMP Accordé ala CNM Le processus de
apres validation de la passation de
CNM marché continue
Saisie Avenants PRMP

relatifs au marché

Saisie date CNM/CRM Programmé a une En stand by
prévisionnelle séance séance CNM

CNM

Saisie information Défavorable par CNM | Sans suite

apres séance

Favorable par CNM

Le processus de
passation de
marché continue

4.3.1 Saisie des éléments du marché par le PRMP

Cliquer sur Créer

Choisir le type de contréle du marché

Aller dans le menu Saisies et consultations \marchés
Cliquer sur rechercher, ouverture de I'écran de liste des marchés

NB : Si marché a contrdle a posteriori, I'état du marché est contréle a posteriori
- Si marché a priori, I'état du marché est Projet de marché

e Choisir la référence du dossier

¢ Remplir les champs : numéro de lot, I'objet du marché, le titulaire du marché, I'objet du
marché, Type e contrat, forme du marché, Taxe, Taxe assujetti, Les montants avant examen
de la CNM, le montant HT ou TTC suivant le type de taxe choisi. le montant non taxable.

NB : Si forme de marché est marché a commande, il faut saisir le montant maximum
et le montant minimum du marché.
- Si forme de marché a prix unitaire ou marché global et forfaitaire, ainsi dans le tableau
montant avant examen CNM, saisir le montant en devise, le devise, le taux de change
en MGA. Le total en MGA se fait automatiquement.

e Cliquer sur Enregistrer pour valider la saisie

NB : Le choix du type de contréle du marché ici facilite le choix du DAO : si * a priori’
donc le référence dossier n’affiche que les DAO du méme type.

- Un message d’alerte s’affiche au cas ou le lot saisi n’existe pas dans le DAO

- Un message d'alerte s’affiche quand le lot a été déja attribué a un candidat
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des Marchés Publics

“Saisies et consultations Statistiques et tableaux de bord “Mercuriale  utilitaires Deconnexion

MARCHE

Marché & cortrile
Etat ciu marché
Référence du dossier
Institution

Autorité cortractante

Mode de passation
Chjet dappel d'offres

Mumern o ot
Titulzire

Martant TTC ssisi dans DAC

Ohjet du marche

Type de contrat
Forme o marché
Financement1
Financement2
Financement3

Taxe

Taixe assujett

Réf. : SIGMP_ManuUtiL_1.0.3.B
Etat : Applicable

*[EE
S —

|
|
|

s | -Select- [

Page : 611 sur 90+




SIGMP
GESTION DES MARCHES PUBLICS
Support de Formation (SF)
Version 1.0.3 du 24 juillet 2009

Montants avant examen de la CHM

Unité de  Taux de change (en  Total en MEA [ou

Montant en devize e, MGA) Ariary)

hlortart Hors Taxes
htortart non Taxakle
hortart Taxable
Mortart des Taxes

hortant TTC

== GEnreq\strer * Tannuler

Figure 67 : Ecran saisie élément du marché

4.3.2 Actions de la CNM / CRM

4.3.2.1 Saisie de la date prévisionnelle de la séance CNM

Se connecter en tant que CNM ou CRM (pour les régions)

Aller dans le menu Saisies et consultations \marchés

Cliguer sur rechercher, ouverture de I'écran de liste des marchés
Dans I'écran de liste des marchés, cliquer sur Modifier

Saisir la date de séance e la CNM

Cliquer sur Enregistrer

NB : Etat du marché ‘Programmé a une séance CNM’, le processus de passation de marché
est en stand by.
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Moritart Taxable 4000000
Montart des Taxes |800000
Mortart TTC | 4800000

Séance de la CHM
Date de séance de la CHW

. ’
- Benegisrer Tannuler

Figure 68 : Partie d’écran de saisie de la date séance CNM

4.3.2.2 Saisie des informations apres la séance par la CNM

e Quvrir le marché en mode modification
e Saisir 'observation de la CNM, |la date de dép6t PV a la CNM, la date de remise du
PV par la CNM

e Cliquer sur Enregistrer pour valider la saisie

Séance de la CHM

Date de séance de la Chi _Qéfﬂ?féUUQ
Ohzervation de la ChM Select e :
Date de dépit cu PY & la CHIM ]

=

Date de remise du PY par la Chibd

y d
== B Enrayisriar TVanular

Figure 69 : Partie d’écran de saisie des informations aprés la séance CNM
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4.3.3 Saisie des informations par le PRMP apreés validation de la CNM

Aller dans le menu Saisies et consultations \marchés

Cliquer sur rechercher, ouverture de I'écran de liste des marchés

Dans I'écran de liste des marchés, cliquer sur Modifier

Remplir les champs obligatoires : référence du marché, montant aprés examen de la
CNM, Date d’approbation du marché, Numéro OS, Date OS, Date début d’exécution,
Durée d’exécution, date fin d’exécution

e Cliquer sur Enregistrer pour valider I'enregistrement

Montants aprés examen de la CHM

Femise (en %)
Mortart Hors Taxes
Mortant non Taxable
Montant Tacable
Mortart des Taxes

hfortant TTC

Mortant de ka caution d'exécution

il

Diate d'approbation du marché

E

Date O

Muméro de '0%

Muméro du TEF

El

Date début d'exécution

Durée d'éxecution

Diate fin exéoLtion

= =
|5 = L)
[-]Detai\s Usuiuiﬂnanc\er A Avenants ;Actas = Recours gEnr’egistrer ‘Annuler

Figure 70 : Partie d’écran de saisie des informations aprés validation de la CNM et sur
Ordre de service(PRMP)

4.3.3.1 Saisie des détails du marché

¢ Cliguer sur Détails de I'écran Marché, ouverture de I'écran liste es articles.
Cliquer sur Ajouter

e Remplir les champs obligatoires : Section, chapitre, Article, sous-article, Unité de
mesure, quantité mini, quantité maxi, Prix unitaire, unité de compte

e Cliquer sur Enregistrer pour valider la saisie
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ARTICLES

Section o | Select =
Chapitre -

Article sk [Setect [w]

Souz-article *k

Uriité: de mesure * @B

Quartits mini k[ ]

Guantite mai % I:‘

Pri Linitaire ke :‘

Urité: de compte 2k @

EEnr»agis':rer ‘1Annu|er

Figure 71 : Ecran d’ajout article pour un marché

4.3.3.1.1 Ajout d'un nouveau détail de livraison

e Cliquer sur Ajouter dans Ecran de consultation des détails de livraison d'un article
Remplir les champs obligatoires : date de livraison, Préférence, Quantité
e Cliquer sur Enregistrer

DETAILS DE LIVRAISON DES ARTICLES

Date de livraizon £ l_-"_-"_ [@]
Référence % |
Quiartité 2k
EEnregistrer Annuler

Figure 72 : Ecran d'ajout de détail de livraison d'un article

4.3.4 Saisie d'un acte relatif a un marché

e Cliquer sur Actes relatifs dans écran marché, ouverture de I'écran de liste des actes
relatifs au marché

e Cliquer sur Créer
Saisir les champs obligatoires: Type d’acte, Date, Observation.
Cliquer sur Enregistrer
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ACTE RELATIF AU MARCHE

Institution § Ministére EMinistare des Finances et du Budget ;vi

Autoritd contractants [ Direction Génréale du Buget s

Type du dossier ir.&ppel A" Offres Ouvert |w

Muméra du dossier | 09001 280002 |
Référence ou dossier |F1MFB_DGE_09 i
Muméra du marché | 09001 28000201 |
Ré&férence du marche [ |
Type du marché im_|£}

Objet du marché |Fourniture de matériels roulants |
Type d'acte - 4 | Select |Vl
Dste » = =

Chservation *| |

&
GEnregistrer 1Annu|er

Figure 73 : Ecran de saisie d'un acte relatif a un marché

4.3.5 Avenants relatifs au marché

4.3.5.1 Saisie des avenants

Aller dans le menu Saisies et consultations \Avenants relatifs au marché

Cliquer sur rechercher, ouverture de I'écran de liste des avenants

Dans I'écran de liste des avenants, cliquer sur Créer

Quverture de I'écran des avenants relatif au marché

Cliquer sur Créer

Choisir la référence du marché

Remplir les champs obligatoires: Date, objets de I'avenant, Référence, taxe, montant
hors taxe, montant taxable, Monnaie

e Cliguer sur Enregistrer pour valider la saisie

NB : On ne peut pas rattacher des avenants a un marché tant que ce dernier ne posséde
pas de référence
- Un marché peut contenir plusieurs avenants. Le premier est rattaché au marché, le
suivant est rattaché a I'avenant qui lui précede et ainsi de suite
- Un message d’alerte s’affiche a I'’écran quand la somme total des avenants rattaché a
un marché dépasse les 30% du marché initial
- Etat avenant : ‘Nouveau’
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les Marchés Publics

AVENANTS

Retérence du marche " EReférenc marche attribug & colas | |
Inztitution Miniztére de la Justice |«
Muméro du marche |0901 01040001 01

travaux de construction

Ohjet du marché

Forme du marché Marche & prix unitaire | w
Mouveau avenant v

Etat de I'avenarit ;
Référance de lavenant précédent 4

Date de création de Mavenant y‘:

Ohjet de I'avenant

Référence de lavenart e

Tae ok | -Select-
Taxe assujstti s | -Select- |a
Mortart Hors Taxes #*
Mortart non Taxakle £
iontart Taxable
Mortart des Taxes

hlortart TTC

*

i

Unité de compte < | Select (e

e vegistrer annuler

Figure 74 : Ecran création d'un avenant

4.3.5.2 Saisie de la date de séance CNM pour ’avenant

Se connecter en tant que CNM

Aller dans le menu ‘Avenant relatifs au marché’
Rechercher les avenants a I'état ‘Nouveau’
Ouvrir 'avenant en mode modification

Saisir la date de séance CNM

Cliquer sur enregistrer pour valider la saisie

NB : le processus de passation de marché est en stand by tant que la décision de la CNM
concernant I'avenant n’est publiée
- Etat avenant : Programmé a une séance CNM
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=s Marchés Publics

Deconnexion

AVENANTS

Rétérence du marché
Inztitution

Numera du marche

Ohjet du marché

Forme du marcheé
Etat de l'avenant

Référence de l'svenant précédent

Diate de création de l'avenant

Chjet de 'avenant

Référence de lavenant
Tawe

Taxe assujett

Montant Hors Taxes
tontant non Taxable
Mantant Taxable
Mortart des Taxes
ontant TTC

Unité e compte
Séance de la CNM
Date de séance de la CH

|

[MamFE_DoeE_og

Sénat [

|090041 84000201

Fourniture de wvehicules 4x4 pick up

arché & prix unitaire <&

" | Programmé & une séance Chihd v‘|

|avznee

2m752008 E

W |Fourniture de yehicules 4x4 pick up

. [avapee

taxe sur ks valewr ajoutée [w

Cui (»

o [B0000a0

000000

200000

200000

MGA i

Lal

EEnreqistrer Annular

4.3.5.3 Saisie information aprés séance CNM

e Ré ouvrir 'avenant en mode modification
e Remplir le champ observation de la CNM
e Cliquer sur Enregistrer pour valider la saisie

Figure 75 : Ecran CNM avenant relatif au marché

Par ingenosya

NB : si observation CNM :’ non accord’, le marché est ‘Non accordé par la CNM’ donc sans

suite

- Si observation CNM ; ‘accord’, le marché passe a I'étape suivante du processus de

passation de marché
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ndes Marchés Publics

AVENANTS

Référence du marche [RH-1 |
Instiution
Muméra du marché ‘DQDDE’I 2000501 |

Reéhahbilitation bibliotheque

Ohjet du marché

Forme du marché Marche global et forfaitaire v
Etat de l'avenart o ‘ Programme & une seance Chi |« ‘
Diate ce créstion de lavensnt 08072009 w

' |Refection peinture
Ohiet de I'avenant

Rétérence de l'avenant Rz

Tae azsujett

Maortant Hors Taxes W Ml
Mortant non Taxable
Wortant Taxable
Mortant des Taxes
Mortart TTC Bzzooo0 |
Unité de compte

Séance de la CHM

Date de séance de ka Ch o
Ohservation de la CHM 3 ‘ Select v

e ovegisrer Tannuler

Figure 76 : Ecran CNM avenant relatif au marché

4.3.6 Saisie des Recours par CRR
Idem que dans le dossier de passation de marché

4.4 Dossier de consultation

Ce menu permet la saisie des données des dossiers d’appel d’'offres en dessous des seuils
de passation de marchés publics. Celle-ci concerne les conventions et les bons de
commandes
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Saisie des éléments d'une consultation du prix

Saisie des éléments du BC / Convention

4.4.1 Saisie des éléments d’une consultation du prix

e Aller dans le menu Saisies et consultations \ dossier de consultation : ouverture de
I'écran de liste des dossiers de consultations
Cliquer sur Créer

¢ Remplir les champs obligatoires : Type de marché, Référence de la consultation de prix,
Nombre de lot, Date de création de la consultation de prix, objet de la consultation de
prix, secteur d’activité, Financement, unité de compte

¢ Cliquer sur enregistrer pour valider la création

tiondes Marchés Publics

COMNSULTATION DE PRIX

RS conrattanl | Direction des Affaires Administratif et Finance |w |

PRMP  [RAZAFINIATOWO Honoré Parfat v

Mode de passation .‘/ ECUnSuﬂaﬁUn de Prix par voie o affichags | v |
sk

Type du marche | gy 5 |

Rétérence de la consultation de prix * | |

Mombre de lots e l:l

Date de création de la consuttation de prix * l:l

Chjet de la consultation de pris -

Secteur dactivite - | ~Select- v

Financement 1 %

Financemernt 2

Financement 3

Financement extérisur

Unité de compte
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Montant (en Ariary ) de caution pour chaque
lot

&Acheteurs -*-Candidats = Recours gEnregistrer ¢ ‘Annuler

Figure 77 : Ecran saisie d’un dossier de consultation

NB : Méme procédé que lors de la création du DAO

4.4.2 Saisie des acheteurs de consultation de prix
NB : Méme procédé que lors de la création du DAO

4.4.3 Saisie des candidats a une consultation de prix
NB : Méme procédé que lors de la création du DAO

4.4.4 Saisie d’un recours pour une consultation de prix
NB : Méme procédé que lors de la création du DAO

4.5 Saisie des éléments d'un bon de commande ou de convention

e Aller dans le menu saisi et consultation \ BC et convention : ouverture de I'écran
de liste des BC et convention

e Cliquer sur Créer

e Choisir la référence de la consultation de prix

e Remplir les champs obligatoires : Type de contrat, Numéro de lot, titulaire, référence
du BC/Convention, Objet du BC/Convention, Forme du BC/Convention, Taxe, Taxe
assujetti, montant HT, montant non Taxable, montant d la caution, unité de compte,
date début d’exécution

e (Cliquer sur enregistrer pour valider la saisie
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=5 Marches Publics

Référance de la conzultation de prix

Institution

Type du BC/Convertion

Dhjet de la consultation de prix

Muméro de lot * l:l
Titulzire 3k

Référence du BCAConvention |

Dhiet du BCiConyention

Forme du BCConvention #
Taxe azsujetti E S

hlortart Hors Taxes * I:l
Mortant non Taxakle # l:l
Mortart Taxable l:l
Mortart des Taxes l:l
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Mortart des Taxes

Mortant TTC

Martart de la caution

i
4

Unité de compte
Dt ciébut chéecution [ | &

Delai d'exécLtion i ] |anness  [s]

& egistrer Mannuler

Figure 78 : Ecran de création d'un marché de bon de commande ou de convention

4.5.1 Ajout des détails d’un bon de commande ou d’une convention

Ouvrir le Bon de commande ou la convention en mode modification, tout en bas de la
fenétre s’affiche le bouton détails.

L’ajout détails d’'un bon de commande/ une convention se fait de la méme maniére
que dans l'ajout des détails d’'un marché
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MENU STATISTIQUES ET TABLEAUX DE BORD
Ce menu permet de consulter et de constituer les tableaux de bord des données

4.6 Nombre de marchés par institution par type
Ce menu permet de faire sortir la statistique du nombre de marchés par institution et
par nature de marche.

4.6.1 Consultation du nombre de marchés de toutes les institutions par type

Aller dans le menu Statistique et tableaux de bords

Cliquer sur le sous menu Nombre de marchés toutes institutions et par type
Saisir les paramétres en entrée : Institutions, régions, les deux dates début et fin,
Cliquer sur Consulter

NB : tous dans institution : affiche les données de toutes les institutions
Tous dans régions : affiche les données de toutes les régions

stion des Marchés Publics

RECHERCHE DE MOMBRE DE MARCHES - PAR INSTITUTION ET PAR TYPE

Inztitutions TOUS
Régions TOUS bt

4

Du

EE

AL

Bconzuteer Tannuler

Figure 79 : Ecran des critéres de consultation du nombre de marchés — Toutes institutions et par
nature
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.
i

\§

il Nombre de marchés - Toutes institutions et par nature L)
du : 01/07/2009 au : 31/07/2009 u
Edition du : 24/07/2009

Institutions TVX FRN PS Pi TOTAL

JUSTICE Ministére de la Justice 2 2 4 1 9

MINSANPFP | Ministére de la Santé du Planning Familial et |0 1 a o] 1

S de |la Protection Sociale

SENAT Sénat 3 3 0 0 6

MT Ministére des Transports 0 0] 1 o] 1
5 6 5 1 17

Légendes :

VX : Travaux

FRN - Fournitures

PS : Prestation de service

Pl : Prestation intellectuelle

Figure 80 : Fichier pdf affichant les marchés par institution et par nature

4.7 Nombre de marchés par institution par mode de passation
Ce menu permet de faire sortir la statistique du nombre de marchés par institution et
par type de marche.

4.7.1 Consultation du nombre de marchés toutes institution par type de dossier

e Aller dans le menu Statistique et tableaux de bords
¢ Cliquer sur le sous menu Nombre de marchés par institution et par type de dossier
e Saisir les parameétres en entrée : les deux dates début et fin,
e Cliquer sur Consulter
NB : tous dans institution : affiche les données de toutes les institutions
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Marcheés Publics

tableaux debord  Mercuriale Uil

Institutions ToUS v
Régians TOUS v

Cu | | m

Ay | , m

Ocoozuiar Panniter

Figure 81 : Ecran des critéres de consultation du nombre de marchés — Toutes institutions et par
fype
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| Edition du : 24/07/2009 & /
Nombre de marchés - Toutes institutions et par mode de passation H
du: 01/07/2009 au : 31/07/2009

Institutions MACO MAOR MGG AUTRE Total
JUSTICE Ministéra de la Justics 8 0 a Li] a
MINSAMPFP | Ministére ds = Santé du Planning Familisl st |0 1 t] 0 1
g de la Protection Sociske
SENAT Sénat L] 0 ] a &
MT Winistére dzs Transports il 0 ] ] 1

L] ] a 7

Montant des marchés - Toutes institutions et par mode de passation

Institutions MACO MAOR MGG AUTRE Total
JUETICE Minigtéra de la Justica 178000000 |O ] il 178000000
JUSTICE Ministéra de la Justice 2180450000 |O ] il 2180450000
MINSANPFP | Ministéra da la Santé du Planning Familial et |0 100000000 o a 100000000
] de la Protection Socials

SENAT Sénat 123454800 i) [4] 0 123454800
SENAT Sénat TTO0DO00D O 0 1] 770000000
MT Minigtérs deg Transports 54000000 Li] 0 0 54000000
Légandes |

VADD | - Merchd sur Anpsld Ofas Ouverd

MADR :Marshd sur Anoel d OfFes Restaint

MGG ‘Marchd da Gré 4 Gré

Figure 82 : Fichier pdf affichant les marchés par institution et par type

4.8 Nombre de dossiers passés a la CNM
Ce menu permet de faire sortir la statistique du nombre de dossiers passés a la CNM.

4.8.1 Consultation des nombres de dossiers passés a la CNM

Aller dans le menu Statistique et tableaux de bords

Cliquer sur le sous menu Nombre de dossiers passés a la CNM

Saisir les paramétres en entrée : les deux dates début et fin

Choisir la méthode de groupage des données : soit appel doffres, soit marché, soit
actes

e Cliquer sur Consulter
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MOMBRE DE DOSSIERS PASSES A LA CNM

es Marchés Publics

Du ' 1E
Al [ m
MOMBRE DE DOSSIERS

O Appel d'Offres
O Marche

”Consulter HAnnuIer

Figure 83 : Ecran de saisie des paramétres de consultation

Nombre de dossiers passés a la CNM
du : 01/07/2009 au : 31/07/2009

Edition du : 24/07/2009

Type de dossier

Nombre

Appel d'Offres Ouvert

15

TOTAL

15

100%

W fppel d*0ffres Ouvert

Figure 84 : Fichier pdf affichant le nombre de dossiers passés a la CNM

4.9 Observations de la CNM

Ce menu permet de faire sortir la statistique du nombre de dossiers passés a la CNM

Réf. : SIGMP_ManuUtiL_1.0.3.B
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avec les observations y afférentes.

4.9.1 Consultations des observations de la CNM

Aller dans le menu Statistique et tableaux de bords
Cliguer sur le sous menu Observations de la CNM
Saisir les paramétres en entrée : les deux dates début et fin

Cliquer sur Consulter
NOMBRE DE DOSSIERS OBSERVES & LA CNM

Au f%

=
i’Consulter Annuler

Figure 85 : Ecran des critéres de consultation des observations de la CNM

i Nombre de dossiers observés a la CNM L

du : 01/07/2009 au : 31/07/2009 L_‘

Edition du : 24/07/2009

- 4

Observation de la CNM Nombre
NON ACCORD 1
ACCORD 14
TOTAL 16

O mWOM  ACCORD
B ACCORD

Figure 86 : Fichier pdf affichant les observations de la CNM

4.10 Montants de marchés accordés a la CNM
Ce menu permet de faire sortir la statistique du nombre de marchés accordés a la
CNM.

4.10.1 Consultation des montants de marchés accordés a la CNM
e Aller dans le menu Statistique et tableaux de bords
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Cliguer sur le sous menu Montants de marchés accordés a la CNM

e Saisir les paramétres en entrée : les deux dates début et fin
Choisir la méthode de groupage des données : soit type de marché, soit institution, soit
Nature du marché.

e Cliquer sur Consulter
MONTAMNT DES MARCHES ACCORDES PASSES A LA CNM

Du |
A ﬁ
MOMTAMT DES MARCHES ACCORDES PAR

O Mode de passation
O Institution
O Mature du marché

r & 1
“Consulter Annuler

Figure 87 : Ecran de saisie des paramétres de consultation

e

[ Montant des marchés accordés a la CNM &
du: 01/07/2009 au : 31/07/2009
Edition du : 24/07/2009

Q

Nature de marché Nombre| % Montant %
Fournitures 4 33.33 204 500 000,00 o
Prestations intellectuelles 1 8.33 0.00 0
Prestations de services 2 16.67 57 000 000,00 D
Travaux autre gue routiers i 8.33 2 140 000 000.00 75.05
Travaux routiers-Construction, réhabilitation 1 8.33 0,00 0

TOTAL 12 100,00 2 851 500 000.00 100,00

Figure 88 : Fichier pdf affichant le montant des marchés accordés a la CNM par nature de marché

4.11 Alertes et anomalies
Ce menu permet de consulter les anomalies constatées dans les données des
marchés publics.

4.11.1 Consultations des alertes et des anomalies

e Aller dans le menu Statistique et tableaux de bords
e Cliquer sur le sous menu alertes et anomalies
e Saisir I'année

Réf. : SIGMP_ManuUtiL_1.0.3.B Page : 801 sur 90+
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e Cliquer sur Consulter

ALERTES ET ANOMALIES

Annge 2007

2 =
"Consulter Annular

Figure 89 : Ecran de saisie de l'année de consultation

o d ANMEE : 2007 {Edition du 12/11/2007)

Marchés dé passant les seuils

Numéro du ma rche Montant
(703203020402 2 5a2 582 000
(7001 651522401 520 125 500
0700520627 1003 1 256 9386 300
Tatal 4 330 603 800
DAD pas encore lancés

Institution Code Nature de marchié Ohjet de I' appel d'offres
MAEP 07-02-005 TRAVALX Batiment du ministére 4 Anosy
MAEP 07 -D6-038 FOURNITURES Consommables informatiques
MENRES 017 -0 256 FOURNITURES Mohbiliers de burean
MINS AN 07-06-T8S TRAVATLX Construction d'un hopital & 5 &tages

DA D sams marchés mais non mentionnés comme abandonnés

Institution MNumérs dossier Référence dossier Ohjet du dossier
MAEP 07 (0320530204 O07-MAER PEMP0] Ritiment du ministére 4 Anosy
MAEP 0701 6515224 021-MAEF/ PREMPOI Consommables informatiques
MENRES 0700520627 10 DOT-MENEES/PEMPYO2 | Mobiliers de bureau

Figure 90 : Ecran des alertes et anomalies

4.12 Fiche de suivi d'un marché

Ce menu permet aux utilisateurs de faire sortir la fiche de suivi d’'un marché
mentionnant les dates prévisionnelles et les dates réelles de réalisation des taches dans la

procédure de passation des marchés publics.

4.12.1 Consultation de la liste des fiches de suivi d'un marché

Aller dans le menu Statistique et tableaux de bords
¢ Cliguer sur le sous menu Fiche de suivi d'un marché

Saisir les champs obligatoires : institution, direction, le type de dossier, le numéro du
dossier, la référence du dossier, le numéro du marché, la référence du marché, I'objet du

marché, la nature du marché, I'état du marché
¢ Cliquer sur Consulter
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RECHERCHE D'UN MARCHE

Inztitution TOUS

Mode de passation ToUS b
Muméro du dossier

Référence du dossier

Ohjet du dossier

Muméro du marché

Référence du marche

Type du marché TOUS w
Etat ciu marché TOUS v

“Rechercher Annuler

Figure 91 : Ecran de recherche des marchés

MARCHES

Type de dossier T | Muméra du marché | RéFérence du marché
Appel d'Offres Ouvert 020011 134000401 ref cocoocooe

Page 1 of 1 {1 rows)

| Objet du marché | |

Achats de Fournitures ﬁ
informatiques:imprimantes, télécop

Annuler

Figure 92 : Ecran affichant la liste des marchés

4.12.2 Consultation d'une fiche de suivi d'un marché

Cliquer sur le menu Consulter
Cliquer sur Annuler pour fermer I'écran
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=

FICHE DE SUIVI DE PROJET D'UN MARCHE L J

Edition du : 14/08/2009 ..4

Projet : réhabilitation route
Financement :

PHASE DE PASSATION DU MARCHE DATE PREVUE | DATE REELLE

étape préalable a I'élaboration du dossier d’ appel d offres (DAO) ou dossier de consultation (DC)

Determination des besoins: receuil et centralisation des besoins en trvaux, prestations des services,
fournitures. .. 14/08/08

Elaboration et publication de [; avis géneral de passation des marches et du calendrier annuel de
passation des marchés. 20/08/08

Choix de |a procédure ¢ Allotissement eventuel - Forme du Marché.
26/08/08

dossier d’appel d offres/Dossier de consultation ; Lancement de I'appel d'offres ou demande de propositions

Etablissement du DAG/DC: sur la base du "cahier de charges” et specifications particuliéres/TDR et
autres annexes ou Note d'information aux consultants/lettre d'invitation/CCAGICCAP, . 01/08/08

Examen du DAC/DC par Ig Bailleur de fonds qui donne son avis de non objection ou fait des
recommandations en cas d'observations 05/00/08

Transmission du DAQ/DC & la CNM pour examen et avis

17/09/08
Examen et avis de 1a CNM

18/09/08
Etablissement du PV de Ta CNIM

20/09/08
Signature du PV de la CNM

01/10/08

Figure 93 : Fichier pdf affichant la fiche de suivi d’un marché

4.13 Tableau de bord
Ce menu permet de faire sortir le tableau de bord des marchés publics.
4.13.1 Consultation d'un tableau de bord

e Aller dans le menu Statistique et tableaux de bords
¢ Cliquer sur le sous menu Tableau de bord

e Saisir I'année a consulter

[ ]

Cliquer sur consulter
TABLEAU DE BORD DES MARCHES PUBLICS

Année 2008

i S
Conzsulter Annuler

Figure 94 : Ecran de critére de consultation du tableau de bord des marchés publics.
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=4

Répartition du nombre d'Appel d'Offres par période de lancement en 2009

P 1

010 lJllII

l]llJ

Répartition par type de tous les marchés attribués en 2009

Jan Feb HMar Apr Mag Jun Jul

AusE Sep Oct

Now  DOec

Type de contrat Nombre| % Montant %
Foumitures 8 53.33 1602 000 000,00 73.39
Prestations intellectuelles 1 6.67 23 000 000,00 1.05
Prestations de services 3 20 108 000 000,00 4.95

TOTAL 15 100,00 2183 D00 000,00 100,00

Répartition des marchés attribués par type de procédures

Type de procédure Nombre % Montant %
Appel d'Offres Cuvert 14 93.33 2083 000 000,00 95.42
Appel d'Offres Restraint 1 B.67 100 000 000,00 458

TOTAL 15 100,00 2183 000 000,00 100,00
Page 1/1

Figure 95 : Fichier pdf affichant le tableau de bord des marchés publics
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5 MERCURIALE

Cette partie a pour but de gérer les articles. Les nomenclatures des articles dans la
mercuriale sont gérées en 4 niveaux hiérarchiques : par section, par chapitre, par secteur
d'activité, et par article.

La mise a jour de ce menu appartient a 'administrateur

51.1 Consultation de la liste des sections

e Aller dans le menu Mercuriale
e Cliquer sur le sous menu Sections
o Cliquer sur consulter pour voir les informations détaillés d’'une section

Marcheés Publics

SECTIONS

Code | Désignation | | | |

01 Produits de lagriculture et de la chasse et services annexes 6 ! ?’( ke

0z Produits sylvicoles et services annexes t_. ! ?{

03 Produits de la pEche et de l'aquaculture ; services de soutien & la péche G l X

05 Houile et lignit o A ¥

i3 Pétrale brut et gaz naturel 0 .. *

o7 Minerais métaliques 0 | x

0a Autres produits des industries extractives 6 . "

09 Services de soutien aux industries extractives 6 . x

i0 Produits des industries alimentaires a ! ?{

1 Bolssons o B ¥

12 Produits du tabac 0 " ¥

13 Produits de lindustrie textile 0 . X

14 Articles dhabilement 6 ! X

15 Cuir et articles en cuir 0 _. x 3
P i = - M

Forcer Mannuter

Figure 96 : Ecran liste des sections.

5.1.2 Consultation liste des Chapitres

e Aller dans le menu Mercuriale
e  Cliquer sur le sous menu Chapitres
e Cliquer sur Consulter pour voir les détails d’'une chapitre

Réf. : SIGMP_ManuUtiL_1.0.3.B Page : 851 sur 90+
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Marchés Publics

‘Parametrages et configurations Saisies et consultations - ‘Statistiques et eaux de bord Mercuriale Utilitaires Deconnexion

CHAPITRES

Section | Code | Chapitre | | | | )
:;?SEE; :?I::E;i;u\ture Stdeladhinseet 0t.11 Céréales (& l'exclusion du riz), [dBgumineuses et oléagineus: 0 ! K |:i-|
z;?:ﬁgz ::nl‘easgi:u\ture et de la chasse et RT] Riz, non décortiqué '—’ X
:;S\?EE: g:nl‘easéi;u\ture Relchassel 01.13 Légumes et melons, racines et tubercules ﬁ B X
:;?SEE; :znl‘ea)?;i;u\ture et de la chasse et TR i .—’ . x
z;?:ﬁgz ::nl‘easgi:u\ture et de la chasse et TR Plantes textiles '—’ ! x
E;?SEE: ggrll‘ea)%;l;u\ture ot defa chass et 0119 Autres culbures non permanentes ._’ B X
:gf\t:l‘ﬁ:;: ::nl‘easéi:u\ture at de la chasse et 012t Raisin ", ! -
z;?:ggz ::I::E;i:u\ture st delahasse et 01.22 Fruits kropicaux et subtropicaix '_’ ! x
:;S\?EE: :Erll‘easggu\ture ef de la chasse et 0173 i ‘—’ ! ®
:;?SEE: ::I::E;i:u\ture seladaeset 01.24 Fruits & pépins et & noyau '_’ ! r.4 M

Ferser Tannuler

Figure 97 : Ecran de liste des chapitres

5.1.3 Consultation liste des secteurs géographique

e Aller dans le menu Mercuriale
¢ Cliguer sur le sous menu Secteurs Géographiques
e Cliquer sur Consulter
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; Marchés Publics

configurations  Saisies etconsultations  Statistiques et tableau

SECTEURS GEOGRAPHIQUES

Code | Désignation | | | |
asie Asie ﬁ _. ?(
afri Afrique ﬁ ! ~
Burn Europe ﬁ . X
alst Australie ﬁ [ | x

amer Amérique ‘_’ ! X
mnord IMada Mord 0 B ¥
mest IMada Est ﬂ B ¥
msud IMada Sud G B ¥
mouest Mada Quest ﬁ B X
ek e Mada Centre a B x

Page 1 of 1 {10 rows)

Fcrier Tannuler

Utilizateur: MT

Figure 98 : Ecran de liste des secteurs géographique.

5.1.4 Consultation des articles

e Aller dans le menu Mercuriale
e Cliquer sur le sous menu Articles
e Cliquer sur Consulter
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des Marchés Publics

ARTICLES

Section | Chapitre | Code | Article | | | |
Produits de [agriculture et de la Autres hovins et buffles, vivants et leur i - b
chasse et services annexes SpErme D1.4z.12 Weaux et bufflons, vivants ” ! x
Produits de [agriculture et de la Autres bovins et buffles, vivants et leur -
i B St 01.42.20 Sperme de taureau et de buffle ﬁ B ¥
Produits de [agriculture et de la . S

TR I 2 R Equidés, vivants 01.43.10 Equidés, vivants ® . X
Produits de [agriculture et de la I P T -
Fiowarse e Camelidés, vivants 01.44,10 Camélidés, vivants 0 . -~
Produits de Iagricult tdel Owins et caprins, vivants | lait de brebis - "
{10 s te Aictiresrdsa et de chévre brut, laine en suint et poils 01.45.11 Owvins, vivants 0 . -~
chasse et services annexes divine ok e e apring

Broduits de I'agriculture et de la Owins ek caprins, vivants ; lait de brebis _ ~

h . d et de chévre brut, laine en suint et poils  01.45.12 Zaprins, wivants 0 . x
chasse et services annexes dovins et de caprins

Produits de Iagricult fdel Oving et caprins, vivants | lait de brebis i

{10 Hls te At ondeia et de chévre brut, laine en suint et poils  01.45.21 Lait de brebis, brut 0 . >3
chasse et services annexes dowins ef de caprins

Brodutts de [agriculture &t de la Owins ek caprins, vivants ; lait de brebis .

h r d el de chévre brut, laine en suint et poils ~ 01.45.22 Lait de chéwvre, brut 0 | | F.4
chasse et services annexes dovins et de caprins

— I - Owins et capring, vivants ; lait de brebis SR I . ~ [i}

Porcer Mannuler

Figure 99 : Ecran de liste des articles

5.1.5 Saisie des éléments d’un article

Aller dans le menu Mercuriale

Cliquer sur le sous menu Eléments

Cliquer sur Rechercher

Cliquer sur Créer

Choisir la section, le chapitre, I'article

Remplir les champs obligatoires ; Désignation de I'élément, Unité de mesure, dernier prix
unitaire connu, unité de compte, secteur géographique

e Cliquer sur Enregistrer pour valider la saisie

NB : le bouton |:| aprés le champ ‘Dernier prix unitaire connu’ permet d’afficher
I'Historique des prix
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Marchés Publics

Parametrages et configurations Saisies et consultations Statistiques et tableaux de bord Mercuriale Hilitaires Deconnexion

ELEMENT

Section E 3 E -Select- B |

Chapitre
Article

Cocde

Dégignstion de 'Elément

Detnier prix unitaire ok l:l

connuy % l:l
Unité e compte E S

Secteur geographique ok

Date de cernigre mise & 140352009

jour

Rlom du fournisseur ‘ | |1|
MumérD ol marche ‘ | |1|

Wcnregistrer Mannuler

Figure 100 : Ecran ajout élément d’un article
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6 UTILITAIRES

6.1 Modification du mot de passe
Ce menu permet de modifier le mot de passe des utilisateurs.

6.1.1 Modification un mot de passe

Aller dans le menu Utilitaires

Cliquer sur le sous menu Modification du mot de passe

Saisir le code d'acceés de I'utilisateur

Cliguer sur rechercher

Saisir I'ancien mot de passe, le nouveau mot de passe puis confirmer
Cliquer sur Enregistrer

RECHERCHE DES UTILISATEURS

Code d'accés Eﬂ

Rechercher

Figure 101 : Ecran recherche des utilisateurs

GESTION DE ¥OTRE MOT DE PASSE

Code d'accés COCO

Mam utilisateur COCT LAPIRE
Mat de passe actusl

Mouvesu mot de passe

Confirmation

Enregistrer Annuler

Figure 102 : Ecran gestion de mot de passe
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